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ICRA VE IFLAS KANUNU YONETMELIGI

BIRINCI KISIM
Amac, Kapsam ve Dayanak

Amac ve kapsam

Madde 1 — Bu Yonetmeligin amaci, 9/6/1932 tarihli ve 2004 sayili Icra ve Iflas
Kanunu uyarinca icra ve iflds daireleri ile icra mahkemelerinde tutulacak (Degisik
ibare:RG-16/4/2013-28620) kayit, dosyalar ve diger basili kdgitlara iligkin hususlar ile
aciz vesikasi sicili, icra dairelerinin teftis ve denetimi ve malvarhiginin terki suretiyle
konkordatoda alacaklilar kurulu ile tasfiye memurlarina (Degisik ibare:RG-16/4/2013-
28620) iliskin hususlar ile elektronik ortamda yapilacak islemleri diizenlemektir.

Dayanak

Madde 2 — Bu Yo6netmelik, 9/6/1932 tarihli ve 2004 sayili Icra ve IflAs Kanununun
(Ek ibare:RG-16/4/2013-28620) 8/a, 14, 26 ve 143 iincii maddesi ile 17/2/2003 tarihli ve
4949 sayili Icra ve Iflis Kanununda Degisiklik Yapilmasina Dair Kanunun 104 iincii
maddesine dayanilarak hazirlanmgtir.

IKINCI KISIM
Icra ve iflas Dairelerinde Tutulacak (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620)
Kayitlar,
Dosyalar, Kartonlar ve Kullanilacak Basih Kagitlar

BIRINCI BOLUM
(Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) Kayitlar

Tutulmasi zorunlu olan kayitlar

MADDE 3 - (Bashgiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Her icra ve iflas dairesinde agagida gosterilen kayitlarin elektronik ortamda tutulmasi
zorunludur.

a) Esas kaydi.

b) Talimat kaydi.

¢) Disiplin sorusturmasi kaydi.

d) Kasa kaydi.

e) Cezaevi yapi harci kaydi.

f) Zimmet kaydi.

g) Icra dairesince alian kiymetli evrak ve degerli seylerin kaydi.

h) Posta mutemet kaydi.

1) Muhabere kaydi.

J) Haciz takip kaydi.

IKINCi BOLUM
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(Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) Kayitlarin Diizenlenme Amaci ve Kullanma
Bicimi

Esas kaydi

MADDE 4 - (Bashgiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Esas kaydi; elektronik veya fiziki ortamda gelen takip talepleri, ihtiyati haciz ve
tedbire yonelik isteklerin tutuldugu kayittir.

Bu kayitta; sira numarasi, bagvurma tarihi, alacaklinin ve varsa kanuni temsilcisinin
veya vekilinin adi, soyadi, vergi kimlik numaras1 ve yerlesim yerindeki adresi (yabanci
iilkede oturuyorsa Tiirkiye'de gosterecegi yerlesim yerindeki adresi), bor¢lunun (bir
terekeye kars1 s6z konusu olan takiplerde kendilerine tebligat yapilacak mirascilarin adi ve
soyadi, yerlesim yerindeki adresleri) ve varsa kanuni temsilcisinin adi, soyadi, alacakli
tarafindan biliniyorsa vergi kimlik numarasi ve yerlesim yerindeki adresi, takibin sekli ve
niteligi, alacagin veya teminatin Tiirk parasiyla tutar1 ve faiz miktar1 ile faizin islemeye
basladig1 giin, alacak veya teminat yabanci para ise alacagin hangi tarihteki kur iizerinden
talep edildigi ve faizi, takibin dayanagi olan belgenin nitelidi, tarihi, varsa sayisi,
alacaklinin takip talebinde bulunduguna ve ibraz ettigi belgelerin talep ve takip giderinin
alindigina iligkin verilen makbuzun tarih ve numarasi, icra ve Iflas Kanununun 62 ve 176/a
maddelerinin son fikralar1 gere8ince borgluya verilmesi zorunlu olan belgenin tarih ve
numarasi, iglem sonuglandiginda bu sonucun neden ibaret oldugunu belirten siitunlar yer
alir.

Y1l sonunda sonuglanmayan takip dosyalari, yeni yil esas kaydma devir suretiyle
kaydedilmez.

Y1l sonunda, gelen islerden ne kadarmin icra edildigi, ne kadarinin takipsiz
birakildig1 ve ne kadarinin yeni yila devredilmis oldugu ve devredilen dosyalarin sira
numaralari, Ulusal Yargr Ag1 Bilisim Sisteminde (UYAP) bir cetvel halinde rapor olarak
gosterilir.

Talimat kaydi

MADDE 5 - (Basghgyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Talimat kaydi, bagka yer icra ve iflas dairelerinden gelen iglerle ilgili gonderilen
talimat taleplerine iligkin bilgilerin tutuldugu kayittir.

Bu kayda; sira numarasi, talimat evrakinin geldigi tarith ve gonderen icra dairesi,
talimat evrakinin tarih ve dosya esas sira numarasi, alacakli ve varsa kanuni temsilcisinin
veya vekilinin ad1 ve soyad1 veya vergi kimlik numarasi, yerlesim yerindeki adresi, bor¢lu
ve varsa kanuni temsilcisinin ad1 ve soyadi veya vergi kimlik numarasi, yerlesim yerindeki
adresi, talimat evrakiyla yapilmasi istenilen iglem ve sonucunun neden ibaret oldugu
kaydedilir.

Bu kayitta da, 4 {incii maddenin son fikras1 hilkmii geregince yilsonunda devir iglemi
yapilir.

Kasa kaydi1 (Degisik madde bashgi:RG-16/4/2013-28620)
Madde 6 — (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) Kasa kaydi; tahsilat ve reddiyat
makbuzlart karsilifinda kasaya giren ve ¢ikan para (Degisik:RG-16/4/2013-28620) icin

tutulan kayittir.
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(Degisik ikinci fikra:RG-16/4/2013-28620) Bu kayit; sira numarasi, iglem tiiri,
islem tarihi, paray: yatiran veya ¢ekenin adi ve soyadi, islemi yapanin sicil numarasi, birim
ad1, dosya esas sira numarasi, makbuz numarasi, miktar siitunlarini igerir. Islem tiirii
siitununa iglemin tahsilat veya reddiyat oldugu yazilir.

Kasaya giren ve cikan paralarin mutlaka bir tahsilat veya reddiyat makbuzuna
dayanmasi gerekir.

(Miilga dordiincii fikra:RG-27/06/2007-26565)

Giinliik tahsilat ve reddiyat toplamlari, tahsilait ve reddiyat makbuzlar1 ile
karsilagtirilarak mevcut kontrol edilir. Sayfadaki giinliik tahsilat ve reddiyat tutari, sayfa
sonunda genel toplama eklenir; diger sayfadaki (toplam nakil) kelimesinin karsisina
(Miilga ibare:RG-16/4/2013-28620) (...) giin (Miilga ibare:RG-16/4/2013-28620) (...)
sonunda aktarilir.

Takvim y1l1 sonuna kadar bu sekilde islem yapilir. Y1l sonunda bir 6nceki yilin devri
de dahil olmak iizere, yillik tahsilat toplamindan yillik reddiyat c¢ikarilir. Yil icinde
reddedilmeyen ve ertesi yila kalan paralar, Devlet Muhasebesi Muamelat Yonetmeligi
hiikiimleri cergevesinde, yeni yil (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) kasa kaydina
ayrintili olarak yeni tahsil edilmis bir para gibi eski tahsilat makbuzu, tarih ve numaralari
da gosterilmek suretiyle gecirilir. Bir onceki yila ait (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620)
kasa kaydinda tahsilat ve reddiyat kayitlari devir islemine tabi tutulur.

Hak sahipleri tarafindan on yil ge¢mis olmasma ragmen bagvurulup alinmayan
paralar, Hazineye intikal ettirilip (Miilga ibare:RG-16/4/2013-28620) (...) kayitlarinin
karsisina agiklama yazilir.

Y1l baginda bankaya yatirilan paralarin faizleri ¢ekilip, Hazineye intikal ettirilir ve
alman makbuz, ayr bir kartonda saklanarak yil sonu cetvelinde bu husus gosterilir.

Cezaevi yap1 harca kaydi

MADDE 7 - (Bashgyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Cezaevi yap1 harci kaydi; icra ve iflas dairesi tarafindan tahsil edilen cezaevi yapi
harcinin tutuldugu kayattir.

Bu kayit; yevmiye numarasi, tarihi, cezaevi yap1 harcinin giinliik ve genel toplamu,
dosya esas sira numarast, ilgilinin ad1 ve soyadi siitunlarini icerir.

Cezaevi yap1 harci olarak tahsil edilen paralar, en geg¢ ertesi giinli mesai saati sonuna
kadar 93 {incii madde uyarinca Adalet Bakanlifinca uygun goriilen bankalardaki hesaplara
yatirilir.

Kiymetli evrak ve degerli seylerin kaydi

MADDE 8 - (Bash@yla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Kiymetli evrak ve degerli seylerin kaydi; icra ve iflas dairesince alinan yabanci para,
kiymetli evrak ve altin, glimiis gibi degerli seylerin islendigi kayittir. Kiymetli evrak,
yabanci para ve altin, giimiis gibi degerli seylerin alindigina iligkin 38 inci maddedeki
ornegine uygun makbuz diizenlenir. Bu kayit; sira numarasi, dosya esas sira numarasi,
verilen makbuzun tarih ve numarasi, kiymetli evrakin ve degerli seyin cinsi ve niteligi,
sahibinin adi1 ve soyadi, degerli seyin takdir edilen kiymeti, satilmis veya paraya
cevrilmigse bedeli, kasa kaydindaki tahsilat tarihi ve numarasi, aynen iade olunmugsa iade
tarihi, iade alanin adi, soyad1 ve imzasi, nerede saklandig1 ve diisiinceler siitunlarini igerir.
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Icra ve Ifldss Kanununun 88 inci maddesinin birinci fikras1 uyarinca icra dairesinde
muhafazas1 gereken haczedilen kiymetli evrak ve degerli seylerin de kaydedilmesi
zorunludur.

Posta mutemet kaydi

MADDE 9 - (Bashgiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Posta mutemet kaydi; icra ve iflas dairesi adina, posta ile veya kasa emanet hesabinin
bulundugu banka haricindeki bankalara yapilan havale yolu ile gelen paraya iligkin
bilgilerin tutuldugu kayittir.

Bu kayit; havale ¢ikis yeri, numarasi, tarihi, degeri, miktari, génderenin adi1 ve soyadi,
dosya numarasi, posta memurunun adi ve soyadi, kasa tarthi ve numarasi, tahsilat
makbuzunun tarih ve numarasi siitunlarini igerir.

Elektronik ortamda tutulan kaydin ¢iktis1 alinir, ilgili stitun imzalatildiktan sonra ayr1
bir kartonda saklanir.

Posta mutemet kaydina kaydedilerek alinan para i¢in, ayni giin tahsilat makbuzu
kesilir ve ilgili siituna tahsilat makbuzunun tarih ve numarasi islenir.

Cumbhuriyet savcilari, posta merkezinden havale almaya yetkili mutemetlerin adi,
soyad1 ve memuriyetleri ile uygulamaya elverigli imzalarini, bu kisilerden bagkasina 6deme
ve teslimat yapilmamasini o yer Posta ve Telgraf Teskilati Miidiirliiklerine bir yazi ile
bildirirler.

Muhabere kaydi

MADDE 10 - (Bashgiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Muhabere kaydi; icra ve iflas dairesinden yazilan veya icra ve iflas dairesine gelen ve
yukaridaki maddelerde diizenlenen kayitlara islenmesi gerekenler disinda gelen ve giden
evrak ile bagka yer icra ve iflas dairelerine gonderilmek iizere verilen dilekgelere iligkin
bilgilerin tutuldugu kayaittir.

Bu kayit; sira numarasi, evrakin tarih ve numarasi, génderilen veya gonderen daire,
gelis veya gonderilme tarihi, evrakin ozeti ve diisiinceler siitunlarini igerir.

Bir takip dolayisiyla ¢esitli mercilere gonderilen yazilarla, onlara verilen cevaplar ve
icra talimat kaydina kayith iglere ait yazismalar ayrica muhabere kaydina islenmez.

Zimmet kaydi

MADDE 11 - (Bashgiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Zimmet kaydi; icra ve iflas dairesinden gesitli mercilere gonderilen evrakin iglendigi
kayittir.

Bu kayit; sira ve evrak numarasi, gonderildigi yer, alindig: tarih, evraki alanin adi1 ve
soyadi ve evraki alanin imzas1 siitunlarini igerir.

Elektronik ortamda tutulan kaydin ¢iktis1 alinir, ilgili siitiin imzalatildiktan sonra ayr1
bir kartonda saklanir.

Disiplin sorusturmasi kaydi

MADDE 12 - (Bashgiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Disiplin sorusturmasi kaydi; icra ve iflas daireleri gorevlileri hakkinda yiiriitiilen
disiplin sorusturmasi ile ilgili tutulan kayaittir.
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Bu kayitta; sira numarasi, miisteki veya varsa kanuni temsilcisinin veya vekilinin adi,
soyadi, adresi, bagvurma tarihi, hakkinda sikayette bulunulanin adi, soyadi, unvan ve sicil
numarast, karar tarith ve numarasi yer alir.

Haciz takip kaydi

MADDE 12/A - (Ek:RG-27/06/2007-26565) (Bashgiyla birlikte degisik:RG-
16/4/2013-28620)

Haciz takip kaydi; haciz talebine istinaden haciz, teslim ve satig harcinin yatirildigi
tarihlere gore islendigi kayattir.

Bu kayitta; sira numarasi, dosya numarasi, alacaklinin, varsa kanuni temsilcisinin
veya vekilinin adi, soyadi, sayman mutemedi alindi makbuzu yevmiye numarasi, tarihi,
siitunlar1 yer alir.

UCUNCU BOLUM
(Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) Kayitlara iliskin Ortak Hiikiimler

Defterlerin numaralanmasi ve onaylanmasi
Madde 13 — (Miilga:RG-16/4/2013-28620)

Tevzi islemleri

MADDE 14 - (Bashgyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Takip ve diger isler belirli kriterlere gore dairelere tevzi edilir. Birden fazla icra ve
iflas dairesi olan yerlerde, her daireye esit agirlikta is gonderilmesi saglanir. Tevzi kriterleri
Adalet Bakanli81 tarafindan belirlenir.

Yeni kayit eklenmesi ve sorgulama

MADDE 15 - (Bashgiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Bu Yonetmelikte diizenlenen kayitlara, gerek goriildiigiinde Adalet Bakanlig1
tarafindan yeni kayitlar veya mevcut kayitlara yeni siitunlar eklenebilir.

Bu kayitlardaki verilerin bir veya birkaci bir arada sorgulanip raporlanabilir.

DORDUNCU BOLUM
Dosyalar

UYAP’1n kullanilmasi

MADDE 16 - (Bashgiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Icra mahkemeleri, icra ve iflas dairelerinin is siireclerindeki her tiirlii veri, bilgi ve
belge akisi ile dokiimantasyon islemleri, bu islemlere iligkin her tiirlii kayit, dosyalama,
saklama ve arsivleme islemleri ile uyum ve isbirligi saglanmis dis birimlerle yapilacak her
tiirlii islemler UYAP ortaminda gerceklestirilir.

Hakim, icra miidiirii, icra miidiir yardimcisi, icra katibi ve diger personel is listesini
giinliik olarak kontrol etmek ve siiresinde yerine getirmekle yiikiimliidiir.

Mahkemelere ve icra ve iflas dairelerine fiziki olarak verilen ve gonderilen her tiirli
evrak, elektronik ortama aktarilarak UYAP’a kaydedilir ve ilgili birime gonderilir.

(Ek fikra:RG-3/2/2017-29968) Dogru ve giivenilir adli istatistikler elde edilebilmesi
amaciyla verilerin sisteme dogru, eksiksiz ve zamaninda girilmesinden UYAP'a veri girisi
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yapan personel sorumludur. Bu verilerin usuliine uygun girilmesini temin i¢in icra miidiirii
de gozetim ve denetimle yiikiimliidiir.

Taraf ve vekilleri ile diger ilgililer, giivenli elektronik imza ile imzalamak suretiyle
UYAP vasitastyla mahkemeler veya icra ve iflas dairelerine elektronik ortamda bilgi ve
belge gonderebilirler, takip agabilirler.

Icra iflas dairelerinde yapilacak sorgulamalarda vekil ile takip edilen dosyalarda,
aynt konu hakkinda Adalet Bakanligi tarafindan belirlenecek siirelerde sorgulama

yapumast talep edilebilir{!) UYAP Avukat Portal iizerinden ise her zaman sorgulama
yapilabilir.

Gelen evraktan sorumlu personel, UYAP iizerinden mahkeme veya icra ve iflas
dairelerine gonderilen ve is listesine diigen belgeleri derhal ilgili kisiye ya da dogrudan
dosyasina aktarir. Hakimin veya icra miidiiriiniin onaym gerektiren evrak hikimin veya
icra miidiiriiniin is listesine yonlendirilir.

Tutanak, belge ve kararlar elektronik ortamda diizenlenir ve gerekli olanlar ilgilileri
tarafindan giivenli elektronik imza ile imzalanir. Elektronik ortamda diizenlenen ve giivenli
elektronik imza ile imzalanan evrak UYAP kapsamindaki birimlere elektronik ortamda
gonderilir. Ayrica fiziki olarak gonderilmez.

Teknik nedenlerle fiziki olarak diizenlenen belge veya kararlar, engelin ortadan
kalkmasindan sonra derhal elektronik ortama aktarilir, yetkili kisilerce giivenli elektronik
imza ile imzalanarak UYAP’a kaydedilir ve gerektiginde UYAP vasitasiyla ilgili birimlere
iletilir. Bu sekilde elektronik ortama aktarilarak ilgili birimlere iletilen belge ve kararlarin
asillar1 mahallinde saklanir, ayrica fiziki olarak gonderilmez. Ancak, belge veya kararin
aslinin incelenmesinin zorunlu oldugu haller sakhidir. Elektronik ortama aktarilmasi
imkansiz olan belgeler ise fiziki ortamda saklanir ve gerektiginde fiziki olarak gonderilir.

UYAP iizerinden hazirlanmig ve giivenli elektronik imza ile imzalanmis evrakin dis
birimlere elektronik ortamda gonderilememesi halinde; belge veya kararmn fiziki Ornegi
alinir, giivenli elektronik imza ile imzalanmis aslinin ayni oldugu belirtilerek alti hakim,
icra miidiirii veya gorevlendirecegi personel tarafindan imzalanmak sureti ile gonderilir.

Taraf veya vekilleri tarafindan elektronik ortamda yapilan islemlerde siire giin
sonunda biter. Elektronik ortamda yapilacak islemlerin, ertesi giine sarkmamas1 acisindan
saat 00:00'a kadar tamamlanmasi zorunludur.

Fiziki ortamda yapilan iglemlerde siire mesai saati sonunda biter.

Gecici dosya

Madde 17 — Herhangi bir sebeple takip dosyasi bir baska makam veya mercie
gonderildiginde bu dosya yerine gecmek lizere gecici bir dosya diizenlenir.

Gegcici dosyaya asil takip dosyasindaki tiim evrakin okunakli ve icra ve iflas miidiirii
tarafindan onayl bir 6rnegi konulur.

BESINCI BOLUM
Kartonlar

Kartonlar

Madde 18 — Bu Yonetmelik hiikiimleri uyarinca icra ve iflas dairelerinde asagida
yazili kartonlar bulundurulur:
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a) Faizlerin ¢ekilip maliyeye yatirildigina iliskin makbuz kartonu,

b) Zamanagimina ugrayan paralarin maliyeye teslim edildigine iliskin makbuz
kartonu,

¢) Disiplin sorusturmasi sonucunda verilen kararlara iligkin karton,

d) Adalet miifettiglerince yapilan denetimlere iliskin tavsiyeler kartonu,

e) Cumhuriyet savcilig teftis kartonu,

f) Ihtiya¢ duyulan diger kartonlar.

ALTINCI BOLUM
Basih Kagitlar

Kullamilmasi zorunlu olan basih kagitlar

Madde 19 — Icra ve iflas isleri icin asagida gosterilen basili kagitlarm kullanilmasi
zorunludur:

a) Icra tutanagi ve takip talebi, (Ornek No.1)

b) Taginir teslimine veya taginmaz tahliye ve teslimine iligkin icra emri, (Ornek No.2)

¢) Cocuk teslimi veya ¢ocukla kisisel iliski kurulmasina iliskin icra emri, (Ornek
No.3)

d) Bir isin yapilmasina veya yapilmamasina, bir irtifak hakkinin kaldirilmasina veya
gemi lizerindeki intifa hakkimin kaldirilmasina veya yiikletilmesine iligkin ilamlarin yerine
getirilmesinde icra emri, (Ornek No.4)

e) Para borcuna veya teminat verilmesine iligkin ilam veya ilam niteligindeki
belgelere dayanan takiplerde icra emri, (Ornek No.5)

f) Ipotegin paraya gevrilmesi yolu ile takipte icra emri, (Ornek No.6)

g) [lamsiz takipte ddeme emri, (Ornek No.7)

h) Taginir rehninin paraya cevrilmesi yolu ile takipte 6deme emri, (Ornek No.8)

1) Ipotegin paraya cevrilmesi yolu ile takipte ddeme emri, (Ornek No.9)

j) Kambiyo senetlerine (¢ek, police ve emre muharrer senet) 0zgii haciz yolu ile
takipte 0deme emri, (Ornek No.10)

k) Iflas yolu ile adi takipte deme emri, (Ornek No.11)

1) Kambiyo senetlerine (¢ek, police ve emre muharrer senet) 6zgii iflas yolu ile takipte
odeme emri, (Ornek No.12)

m) Adi kira ve hasilat kiralarima ait takipte ddeme emri, (Ornek No.13)

n) Yazili sozlesme ile kiralanan taginmazin kira siiresinin bitmesi durumunda tahliye
emri, (Ornek No.14)

0) Tasinir rehninin paraya ¢evrilmesinde bor¢lunun mal beyaninda bulunmasina davet
kagidi, (Ornek No.15)

p) Kiymetli evrak ve degerli seylerin alindi makbuzu, (m.38) (Ornek No.16)

r) Takip talebinde bulunulduguna, verilen belgelere ve Odenen giderlere iligkin
verilecek makbuz (Ornek No.17)

s) Itiraz belgesi, (Ornek No.18)

t) Haciz tutanagi, (Ornek No.19)

u) Birinci haciz ihbarnamesi, (Ornek No.20)

v) Ikinci haciz ihbarnamesi, (Ornek No.21)

y) Uciincii haciz ihbarnamesi, (Bildirim) (Ornek No.21a)
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z) Davet kagidi, (Ornek No.22)

aa) Istihkak iddiasinin bildirilmesine iligkin belge, (Ornek No.23)

bb) (Miilga:RG-8/3/2022-31772)

cc) (Miilga:RG-8/3/2022-31772)

dd) (Miilga:RG-8/3/2022-31772)

ee) (Miilga:RG-8/3/2022-31772)

ff) Bor¢ 6demeden aciz vesikasi, (Ornek No.28)

gg) [lamin icrasi belgesi, (Ornek No.29)

hh) Muvakkat rehin ag181 belgesi, (Ornek No.30)

1) Rehin a¢181 belgesi, (Ornek No.31)

jj) Ifldsm agilmasina, kapanmasina, kaldirilmasina iliskin ilan, (Ornek No.32)

kk) Tasfiyenin tatili ilan1, (Ornek No.33)

11) Basit tasfiyede alacaklilar1 davet ilan1, (Ornek No.34)

mm) Adi tasfiye ve iflasin acilmasinin ilani, (Ornek No.35)

nn) Icra ve Iflis Kanununun 206 ve 207. maddeleri geregince diizenlenen sira cetveli,
(Ornek No.36)

00) Sira cetvelinin ve ikinci alacaklar toplantisinin ilan1, (Ornek No.37)

pp) Tahsilat makbuzu, (Ornek No.38)

1r) Reddiyat makbuzu, (Ornek No.39)

ss) Harg tahsil miizekkeresi, (Ornek No.40)

tt) Teblig mazbatal zarf, (Ornek No.41)

uu) Telgrafla teblig zarf1, (Ornek No.42)

vv) Postaya verilen taahhiitlii maddelerle telgraflara ait tevdi listesi, (Ornek No.43)

yy) Taginir rehninin paraya cevrilmesi yolu ile ilamli takipte icra emri. (Ornek No.44)

YEDINCi BOLUM
Basili Kagitlarin Diizenlenme Amaci ve Kullanma Bicimi

Icra tutanag ve takip talebi

Madde 20 — Ilamlarin ve ilam niteligindeki belgelerin icrasina iliskin islemler, icra
tutanagina tarih sirasi ile diizenli olarak gecirilir.

Bu tutanagin ilk sayfas takip talebini icerir. Bu sayfaya ildmin veya belgenin tarih ve
numarasi; hangi mahkeme veya makamdan verildigi; alacaklimn ve varsa kanuni
temsilcisinin ve vekilinin adi, soyadi; yerlesim yerindeki adresi, vergi kimlik numarasi;
(Degisik:RG-16/4/2013-28620) , 6demenin yapilacagi banka adi ve hesap bilgisi bor¢lu ve
varsa kanuni temsilcisinin adi, soyadi; alacakli tarafindan biliniyorsa vergi kimlik numarasi
ve yerlesim yerindeki adresi; alacakli yabanci lilkede oturuyorsa Tiirkiye'de gosterecegi
yerlesim yerindeki adresi (yerlesim yeri goOstermezse icra dairesinin bulundugu yer
yerlesim yeri sayilir) ve hiikkmiin veya belgenin 6zeti; bir terekeye karsi acilan takiplerde
kendilerine tebligat yapilacak olan miras¢ilarin adi ve soyadi; yerlesim yerindeki adresleri;
alacagin veya talep olunan teminatin cins ve Tiirk parasi ile tutari, faizli alacaklarda faizin
miktar1 ile islemeye basladig1 giin; alacak veya teminat yabanci para ise alacagin hangi
tarihteki kur iizerinden talep edildigi ve faizi; alacaklinin takip yollarindan hangisini segtigi
gecirilir.
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[lamsiz takibe iliskin biitiin islemler, icra tutanagma tarih sirasi ile kaydedilir. Bu
tutanagin ilk sayfasini tegkil eden takip talebinde birinci fikrada yazili hususlara ek olarak,
talep senede dayaniyorsa senedin tarih ve 0zeti ve senet yoksa borcun sebebi de gosterilir.

ibraz edilecek belgeler, ayrica bildirilecek hususlar

Madde 21 — Takip talebine eklenecek belgeler ve bildirilecek hususlar asagida
gosterilmistir.

a) Takip talebi, bir belgeye veya senede dayanmakta ise belgenin veya senedin
alacakli veya kanuni temsilcisi tarafindan onaylanmaisg, bor¢lu sayisindan bir fazla 6rnegi.

b) Takip talebi, tasinir rehninin paraya ¢evrilmesi yolu ile yapilmakta ise, alacakli 20
nci maddede yazili hususlardan bagka, rehnedilen seyin ne oldugu ve rehin iicilincii kisi
tarafindan verilmis veya rehnedilen seyin miilkiyeti {i¢lincli kisiye ge¢mis ise onun ve
rehnedilen sey iizerinde, sonra gelen rehin hakki varsa bu hakka sahip olan kisinin adi,
soyadi ve yerlesim yerindeki adresi.

¢) Kambiyo senetlerine (¢ek, police ve emre muharrer senet) dayali takip talebinde
kambiyo senedinin ashi ve bor¢lu adedi kadar, alacakli tarafindan onayli Ornegi, kismi
O0deme yapilmis olmasi halinde (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) 14/12/2009 tarihli ve
5941 sayili Cek Kanunu geregince ¢ekin 6n ve arka yiiziiniin bankaca onayl1 fotokopisi.

d) Icra ve Iflas Kanununun 272 nci maddesi geregince tahliye istendiginde, kira
sOzlesmesinin veya kiracinin, kira siiresinin bitiminden Once kiralananm tahliye edecegine
iliskin yazili taahhiidii varsa bu taahhiitnamenin ash veya kendisi tarafindan onaylanmisg iki
ornegi.

e) Ipotegin paraya cevrilmesi yolu ile yapilan takipte ipotek akit tablosunun tapu sicil
midiirliigiince verilmis bir 6rnegi ve ipotek, bir cari hesap veya isleyecek kredi vesaire gibi
bir sozlesmenin teminati olarak verilmisse, bu sozlesme ve bununla ilgili diger belge ve
makbuzlarin asl veya bor¢lu adedinden bir fazla onayli 6rnegi.

Kambiyo senetlerine dayanan takip talebinde, 20 nci maddede yazili hususlardan
bagka, alacakli iflasa tabi bor¢lusu aleyhine haciz ve iflas yollarindan hangisini istedigini,
takip talebinde belirtmek zorundadir.

(Ek fikra:RG-16/4/2013-28620) Takibin elektronik ortamda agilmasi durumunda,
takibe eklenecek belgeler elektronik ortama aktarilarak giivenli elektronik imza ile
imzalanir. Birinci fikranin (c¢) bendinde belirtilen kambiyo senetleri elektronik ortamda
takip talebine eklense de, en ge¢ 3 giin icinde belgenin ashinin ilgili daireye ibraz edilmesi
zorunludur. Aksi takdirde 6deme emri diizenlenmez.

Icra tutanagimn teselsiilii

MADDE 22 - (Degisik:RG-16/4/2013-28620)

Icra tutanagina birbirini takip eden sayfa numaralar1 verilmesi ve gerekirse tutanagin
sonuna eklenecek sayfalarla birlikte 16 nc1 maddede gosterilen dosya igine konulmasi
zorunludur.

Yazil1 veya sozlii olarak yapilan talepler, itirazlar ve her tiirlii bildirim, siiresinde ait
oldugu tutanaga gecirilir ve alti tarih belirtilerek, ilgilisi ve icra miidiirii veya yardimcisi
veya katibi tarafindan imzalanmak suretiyle dosyasina takilir. Elektronik ortamda gelen
talepler, itirazlar ve her tiirlii bildirim ise UYAP’ta kay1th dosyasina aktarilir.
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Reddedilen paralar ve bu paralardan yapilan kanuni kesinti miktar1 tablo halinde
tutanakta gosterilir.

Tasir teslimine veya tasinmaz tahliye ve teslimine iligkin icra emri

Madde 23 — icra emrine;

a) 20 nci maddenin ikinci fikrasindaki kayaitlar,

b) Yedi giin i¢inde tasinmazi tahliye veya taginiri teslim etmesi,

¢) 26 nc1 maddenin birinci fikrasmin (c) bendindeki kayda ek olarak, icra ve iflas
Kanununun 24 ve 26 nc1 maddeleri geregince, ilam hiikmiiniin zorla yerine getirilecegi,

d) Teslimi emredilen mal yedinde bulunmazsa, ildmda yazili degerinin; tasinir malin
degeri ilamda yazili olmadig1 halde veya ihtilaf halinde, icra miidiirii tarafindan haczin
yapildig1 tarihteki rayice gore takdir olunan degerin alinacagi; bu deger de 6denmedigi
takdirde ayrica icra emri tebligine gerek kalmaksizin haciz yolu ile icra olunacag ihtari,

yazilir.

Cocuk teslimi veya cocukla Kisisel iliski kurulmasina iligkin icra emri

Madde 24 — Icra emrine;

a) 20 nci maddenin ikinci fikrasindaki kayitlar,

b) Cocugun yedi giin i¢inde teslim edilmesi,

c) (b) bendindeki siire icinde cocuk teslim edilmedigi takdirde Icra ve Iflas
Kanununun 341 inci maddesi uyarinca cezalandirilacagi ve ilamin 25 inci maddeye gore
zorla yerine getirilecegi ihtari,

d) Cocukla kisisel iligski kurulmasina iligkin takipte ise, lehine hiikiim verilen taraf ile
cocugun ilam hiikiimleri cercevesinde kisisel iligki kurulmasina engel olunmamasi; aksi
halin icra ve Iflas Kanununun 341 inci maddesindeki cezayi gerektirecegi ve ilamin Icra ve
Iflas Kanununun 25/a maddesine gore zorla yerine getirilecegi ihtar1 da,

yazilir.

Bir isin yapilmasina veya yapilmamasina, bir irtifak hakkimin veya gemi
iizerindeki intifa hakkinin kaldirilmasina veya yiikletilmesine iligskin ilamlarin yerine
getirilmesinde icra emri

Madde 25 — icra emrine;

a) 20 nci maddenin ikinci fikrasindaki kayitlar,

b) Yapilacak veya yapilmayacak isin, kaldirilacak veya yiikletilecek irtifak hakkinin
ve gemi iizerindeki irtifak hakkinin veya gemi iizerindeki intifa hakkinin neden ibaret
oldugu,

¢) Yapilacak isin ilamda gosterilen veya ilamda tayin edilmemigse icra miidiiriince
belirtilen siire icinde yapilmasi; aksi halde Icra ve Iflas Kanununun 30 uncu maddesi
geregince zorla yerine getirilecegi,

d) Yalniz bor¢lu tarafindan yapilacak bir is ise, ilamda gosterilen veya ilamda tayin
edilmemisse icra miidiiriince belirtilen siire icinde isin yapilmamasi halinin Icra ve Iflas
Kanununun 343 iincii maddesindeki cezay1 gerektirecegi,

e) Ilam bir isin yapilmamasma iliskin ise, ilimda gosterilen veya ildmda tayin
edilmemisse icra miidiiriince belirtilen siire icinde, ilAm hiikmiine uyulmasi; aksi halin Icra
ve Iflas Kanununun 343 iincii maddesindeki cezay: gerektirecegi,
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f) Bir isin yapilmasina veya yapilmamasia iligkin olan ildm hiikmii yerine
getirildikten sonra, borclu ilam hiikmiinii ortadan kaldiracak bir eylemde bulunursa,
mahkemeden ayrica hiikiim almaya gerek kalmadan, dnceki 1ldm hiikmiiniin tekrar zorla
yerine getirilecegi,

) I1am, bir irtifak hakkinin veya gemi iizerindeki intifa hakkinin kaldirilmasia veya
yiikletilmesine iligkin ise, yedi giin i¢inde ilam hiikmiiniin yerine getirilmesi, aksi halde
ilAm hiikmiiniin zorla icra olunacagi; ildm hiikmiine mubhalefetin ayrica Icra ve Iflas
Kanununun 343 iincii maddesindeki cezay1 gerektirecegi,

yazilir.

Para borcuna veya teminat verilmesine iliskin ilam veya ilam niteligindeki
belgelere dayanan takiplerde icra emri

Madde 26 — Icra emrine;

a) 20 nci maddenin ikinci fikrasindaki kayaitlar,

b) (Degisik:RG-17/4/2013-28621) Borcun yedi giin icinde icra emrini gonderen icra
dairesine ait banka hesabina yatirilmasi veya teminatin verilmesi geregi,

c) (b) bendindeki siire icinde bor¢ Odenmez veya teminat verilmezse icra
mahkemesinden, Yargitay’dan veya yargilanmanin yenilenmesi yolu ile ait oldugu
mahkemeden icranin geri birakilmast hakkinda bir karar getirilmedikce cebri icra
yapilacagi,

d) Yine (b) bendindeki siire icinde mal beyaninda bulunulmasi, bulunulmazsa hapisle
tazyik olunacag1 veya gercege aykir1 beyanda bulunulursa hapisle cezalandirilacag ihtart,

yazilir.

Ipotegin paraya cevrilmesi yolu ile takipte icra emri

Madde 27 — Icra emrine;

a) 20 nci maddenin ikinci fikrasindaki kayaitlar,

b) Ipotek iiciincii kisi tarafindan verilmis veya ipotekli tasinmazin miilkiyeti iigiincii
kisiye gecmisse bu kiginin adi, soyad: ve yerlesim yerindeki adresi,

c) (Degisik:RG-16/4/2013-28620) Borcun otuz giin i¢inde icra emrini gonderen icra
dairesine ait banka hesabina yatirilmasi gerektigi,

d) (c) bendindeki siire icinde bor¢ 6denmez ve icra mahkemesinden icranin geri
birakilmasina iligkin bir karar getirilmezse, alacaklinin taginmazin satigini isteyebilecegi
ihtar1,

yazilir.

Tasinir rehninin paraya cevrilmesi yolu ile ilamh takipte icra emri

Madde 28 — Icra emrine;

a) 20 nci maddenin ikinci fikrasindaki kayaitlar,

b) Rehin iigiincii kisi tarafindan verilmis veya miilkiyeti {igiincii kisiye gecmigse adi,
soyadi ve yerlesim yerindeki adresi,

c) (Degisik:RG-16/4/2013-28620) Borg¢ yedi giin i¢inde icra emrinde yazili olan icra
dairesine ait banka hesabina yatirilmaz veya icra mahkemesinden veya Yargitay'dan yahut
yargilamanin yenilenmesi yolu ile ait oldugu mahkemeden icranin geri birakilmasina iligkin
bir karar getirilmezse, alacaklinin rehnedilmis malin satigin1 isteyebilecegi,
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yazilir.

[lamsiz takipte 6deme emri

Madde 29 — Odeme emrine;

a) 20 nci maddedeki kayaitlar,

b) (Degisik:RG-16/4/2013-28620) Borcun ve takip giderlerinin yedi giin ic¢inde
O0deme emrini gonderen icra dairesine ait banka hesabina yatirilmasi, teminat verilmesi
yiikiimliiliigiine iliskin bor¢larda teminatin bu siire i¢inde gosterilmesi,

c¢) Takibin dayandig1 senet altindaki imza kendisine ait degilse, (b) bendindeki siire
icinde bu durumun ayrica ve acikca bildirilmesi; aksi halde icra takibinde bu senedin
kendisinden sadir olmus sayilacagi; imzay: reddettigi takdirde icra mahkemesi Oniinde
yapilacak durugsmada hazir bulunmasi; buna uymazsa itirazin gecici kaldirilmasina karar
verilecegi,

d) (b) bendindeki siire icinde borcun tamamina veya bir kismina yahut alacaklinin
icra takibi yapma hakkina iligkin bir itiraz1 varsa bunu da bildirmesi; borcun bir kismina
itiraz eden bor¢lunun, itiraz ettigi kismi ve miktarin1 agik¢a gostermesi; aksi takdirde itiraz
etmemis sayilacagi,

e) Senet veya borca itirazini bildirmedigi takdirde, (b) bendindeki siire icinde Icra ve
Iflas Kanununun 74 iincii maddesine gore mal beyaninda bulunmasi, bulunmazsa hapisle
tazyik olunacagi, hi¢c mal beyaninda bulunmaz veya gercege aykiri beyanda bulunursa
ayrica hapisle cezalandirilacagi,

f) Bor¢lunun, dava ve takip islemlerine esas olmak iizere kendisine ait yurt i¢cinde bir
adresi itirazla birlikte bildirmek zorunda oldugu; adresini degistiren bor¢clunun yurt icinde
yeni bir adres bildirmedigi ve yeni adresinin de tespit edilemedigi durumda, takip talebinde
gosterilen adrese ¢ikarilacak tebligatin kendisine yapilmis sayilacagi,

g) Bor¢ 6denmez ve itiraz olunmazsa cebri icraya devam edilecegi,

ihtarlar1 yazilir.

Odeme emri iki niisha olarak diizenlenir. Bir niishas1 borcluya génderilir, digeri icra
dosyasina konulur. Alacakl isterse, kendisine ayrica hi¢ bir vergi veya har¢ alinmaksizin
onayl1 bir niisha verilir.

Tasinir rehninin paraya cevrilmesi yolu ile takipte 6deme emri

Madde 30 — Odeme emrine;

a) 20 nci maddedeki kayitlar ile 21 inci maddenin birinci fikrasinin (b) bendindeki
hususlar,

b) Rehin iicilincii kisi tarafindan verilmis veya rehinli malin miilkiyeti ti¢iincii kisiye
gecmis ise, bu kiginin adi, soyadi ve yerlesim yerindeki adresi,

c¢) Odeme siiresinin onbes giin oldugu,

d) (Degisik:RG-16/4/2013-28620) Yedi giin icinde itiraz olunmaz ve onbes giin
icinde ddeme emrinde yazili olan icra dairesine ait banka hesabina bor¢ yatirilmazsa,
rehinli malin satilacagi,

e) Yedi giin i¢inde rehin hakkina agikca itiraz edilmezse, alacaklinin rehin hakkinin
bu takipte artik tartisma konusu olamayacagi ihtart,

f) Sirf rehin hakkina itiraz edildigi takdirde, alacaklinin rehnin paraya cevrilmesi yolu
ile takipten vazgecerek takibin haciz yolu ile devamini isteyebilecegi,

https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=8043&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5 12/35



1.08.2026 17:39 ICRA VE IFLAS KANUNU YONETMELIGI

yazilir.

Ipotegin paraya cevrilmesi yolu ile takipte 6deme emri

Madde 31 — Odeme emrine;

a) 20 nci maddedeki kayitlar ile 21 inci maddenin birinci fikrasinin (e) bendindeki
hususlar,

b) Odeme siiresinin otuz giin oldugu,

c) (Degisik:RG-16/4/2013-28620) Yedi giin icinde borca itiraz edilmez ve (b)
bendinde yazili siire icinde bor¢ 0deme emrinde yazili olan icra dairesine ait banka
hesabina yatirilmazsa alacaklinin tasinmazin satigini isteyebilecegi ihtari,

d) Ipotek hakkina itiraz edilemeyecegi,

yazilir.

Kambiyo senetlerine (cek, police ve emre muharrer senet) 6zgii haciz yolu ile
takipte 6deme emri

Madde 32 — Odeme emrine;

a) 20 nci maddedeki kayaitlar,

b) (Degisik:RG-16/4/2013-28620) Borcun ve takip giderlerinin on giin i¢inde 6deme
emrini gonderen icra dairesine ait banka hesabina yatirilmasi,

c¢) Takibin dayanag1 olan senet, kambiyo senedi niteligini tasimiyorsa, bes giin i¢inde
icra mahkemesine sikayet edilmesi geregi,

d) Bor¢lunun, takip dayana8i kambiyo senedindeki imzanin kendisine ait olmadig1
iddiasinda ise, bunu bes giin i¢inde ayrica ve agikca bir dilek¢e ile icra mahkemesine
bildirmesi; aksi takdirde kambiyo senedindeki imzanin Icra ve Iflas Kanununun kambiyo
senetleri (¢ek, police ve emre muharrer senet) hakkindaki 6zel usuller kismindaki hiikiimler
geregince yapilacak icra takibinde kendisinden sadir sayilacagi ve imzasini haksiz yere
inkar ederse sozii edilen senede dayanan takip konusu alacagin yiizde onu oraninda para
cezaslt ile mahkdm edilecegi,

e) Bor¢lu olmadig1 veya borcun itfa veya imhal edildigi veya alacagin zamanasimina
ugradig1 hakkinda veya yetki itiraz1 varsa, bunu sebepleriyle birlikte bes giin icinde icra
mahkemesine bir dilekce ile bildirerek icra mahkemesinden itirazin kabuliine dair bir karar
getirmedikce cebri icraya devam olunacagi,

f) Itiraz edilmedigi ve bor¢ 6denmedigi takdirde on giin iginde Icra ve Iflas
Kanununun 74 iincii maddesine gore mal beyaninda bulunmasi, bulunmazsa hapisle tazyik
edilecegi, hic mal beyaninda bulunmaz veya gercege aykir1 beyanda bulunursa hapisle
cezalandirilacagi ihtarlari,

yazilir.

29 uncu maddenin birinci fikrasinin (g) bendi hiikmii burada da uygulanir.

iflas yolu ile adi takipte 6deme emri

Madde 33 — Odeme emrine;

a) 20 nci maddedeki kayitlar,

b) (Degisik:RG-16/4/2013-28620) Borcun ve takip giderlerinin yedi giin icinde
O0deme emrini gonderen icra ve iflas dairesine ait banka hesabina yatirilmasi,
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¢) Bu siire i¢cinde gerek borcu olmadigina ve gerek kendisinin iflasa tabi kimselerden
bulunmadigina iligkin itiraz1 varsa, icra dairesine dilek¢e ile bildirmesi geregi ve
konkordato teklif edebilecegi,

d) Ayni siire icinde borcu 6demedigi takdirde, alacaklinin ticaret mahkemesinden iflas
karar1 isteyebilecegi ihtart,

yazilir.

Kambiyo senetlerine (cek, police ve emre muharrer senet) ozgii iflas yolu ile
takipte 6deme emri

Madde 34 — Odeme emrine;

a) 20 nci maddedeki kayaitlar,

b) (Degisik:RG-16/4/2013-28620) Borcun ve takip giderlerinin bes giin icinde
O0deme emrini gonderen icra ve iflas dairesine ait banka hesabina yatirilmasi,

c) Kambiyo senedi ve borca ait her tiirlii itiraz ve sikayeti sebepleri ile birlikte, diger
tarafa teblig edilecek niishadan bir fazla dilekge ile bes giin icinde icra dairesine
bildirilmesi,

d) Bes giin icinde bor¢ ddenmedigi, itiraz ve sikayet edilmedigi takdirde, alacaklinin
ticaret mahkemesinden iflas isteyebilecegi; itiraz ve sikdyet edildigi takdirde alacaklinin
itiraz ve sikayetin kaldirilmasini ve iflas karar1 verilmesini ticaret mahkemesinden
isteyebilecegi ihtart,

yazilir.

Adi kira ve hasilat kiralarina iliskin takipte 6deme emri

Madde 35 — Odeme emrine;

a) 20 nci maddedeki kayaitlar,

b) Alacakli ayrica talep ettiginde 22/4/1926 tarihli ve 818 sayili Bor¢lar Kanununun
260 ve 288 inci maddelerinde yazili ihtar,

¢) Odeme emrine yedi giin icinde itiraz edilebilecegi ancak 818 sayili Kanunun 260
mc1 maddesinin kiralayana alti giinliik miihlet sonunda fesih hakk: tanidig1 durumda itiraz
miiddetinin ii¢ giin oldugu,

d) Kira sozlesmesini veya varsa sOzlesmedeki imzasim agik ve kesin olarak
reddetmezse, sdzlesmeyi kabul etmis sayilacagi,

e) (c) bendindeki siireler icinde Icra ve iflas Kanununun 62 nci maddesi hiikmii
cercevesinde borca itiraz edilmez ve 818 sayili Kanunun 260 ve 288 inci maddelerinde
yazili siire i¢inde bor¢ (Ek ibare:RG-16/4/2013-28620) 6deme emrinde yazili olan icra
dairesine ait banka hesabina yatirilmazsa (Miilga ibare:RG-16/4/2013-28620) (...),
kesinlesen kira alacag: i¢in alacaklimin haciz talep edebilece8i ve icra mahkemesinden
bor¢lunun kiralanan seyden cikarilmasini isteyebilecegi,

yazilir.

Yazih sozlesme ile kiralanan tasinmazin kira siiresinin bitmesi durumunda
tahliye emri

Madde 36 — Tahliye emrine;

a) Kiralayanin ve kiracimin varsa temsilcilerinin adlari, soyadlart ve yerlesim
yerindeki adresleri,
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b) Tahliyesi istenen taginmazin tiirii ve adresi,

c¢) Sozlesme tarihine, kiranin yenilendigine veya uzatildiina iligkin bir itiraz varsa
yedi giin i¢inde bildirilmesi,

d) (c) bendindeki siire i¢inde itirazda bulunulmaz veya tasinmaz tahliye edilmezse,
tahliye emrinin tebligi tarihinden itibaren on bes giin icinde tahliye ve teslimi, aksi halde
tasinmazdan zorla ¢ikarilacag ihtart,

yazilir.

Taginir rehninin paraya cevrilmesinde bor¢clunun mal beyaninda bulunmasina
davet kagida

Madde 37 — Bu davet kigidi, 30 uncu maddenin birinci fikrasinin (f) bendi
geregince, alacakli takibin haciz yolu ile devamim istedigi takdirde, bor¢luya mal
beyaninda bulun-mas1 i¢cin gonderilen bir kagit olup, buna dosya numarasi, alacakli ve
bor¢lunun varsa vekili veya kanuni temsilcilerinin adi, soyadi ve yerlesim yerleri;
bor¢lunun yedi giin icinde, Icra ve iflas Kanununun 74 iincii maddesine ve 147 nci
maddesinin birinci fikrasinin (2) numarali bendine gore mal beyaninda bulunmasi;
bulunmazsa hapisle tazyik edilecegi; hi¢ mal beyaninda bulunmazsa hapisle
cezalandirilacag ihtari,

yazilir.

Kiymetli evrak ve degerli seylerin alindi makbuzu

Madde 38 — Kiymetli evrak ve degerli seylerin alindi makbuzu, dosya numarasini;
kiymetli evraki ve degerli seyin alindig§i kimsenin adini, soyadini; alinan seyin cinsini,
niteligini, miktarimi, takdir edilen kiymetini; kiymetli evrak ve degerli seylerin kaydina
ozgii (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) kayit numarasini, tarihini; icra miidiiriiniin
veya yardimcisinin adini, soyadini, imzasini ve miihrii siitunlarini iceren ve iki niisha olarak
diizenlenen bedava ve pulsuz bir belgedir.

Takip talebinde bulunulduguna, verilen belgelere ve 6denen giderlere iliskin
verilecek makbuz

Madde 39 — Icra ve Iflas Kanununun 58 inci maddesinin son fikrasi geregince
diizenlenen bir makbuz olup, bu makbuz; dosya esas numarasi, alacaklinin ad1 ve soyadi,
takip talebinde bulunuldugu tarih; verilen belgenin adedi, cinsi ve tarih ve numarasi;
O0denen takip giderleri siitunlarini iceren, iki niisha olarak diizenlenen bedava ve pulsuz bir
belgedir. Icra miidiirii veya yardimcisi yahut bunlarin yokluklarinda katip tarafindan
imzalanip onaylandiktan sonra bir niishasi1 alacakliya verilir, diger niishas1 dosyaya konur.
Ayrica dosyada saklanacak niishaya ilgilinin imzas1 alinir.

Itiraz belgesi

Madde 40 — Odeme emrine kars1 yapilacak her tiirlii itiraz halinde bor¢luya dosya
numarasi; bor¢lunun adi ve soyadi; itirazin niteligi ve tarihini iceren bedava ve pulsuz bir
belge verilir. Bu belge icra miidiirli veya yardimcisi tarafindan imzalanip onaylandiktan
sonra diger niishas1 dosyasina konulur. Ayrica dosyada saklanacak niishaya ilgilinin imzas1
alinir.
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Itiraz, takibi yapan icra dairesinden bagka yer icra dairesine yapildig1 takdirde, bu
daire gereken gideri, itirazla birlikte alir; yukaridaki fikraya gore diizenlenen belgede bu
hususu belirtir ve itiraz1 derhal yetkili icra dairesine gonderir.

Haciz tutanaga

Madde 41 — Haciz tutanaginda, alacakli ve bor¢lunun adi ve soyadi; alacagin
miktar1; haciz tarihi ve saati; haczin nerede ve kimin huzurunda yapildigi; haczedilen
mallar ve takdir edilen kiymetleri; yediemine teslim edilmisse yedieminin adi ve soyadi,
sifat1 ve yerlesim yeri adresi, kendisine takdir edilen iicret miktari, iicret takdir edilmemisse
sebebi; varsa bor¢lunun ve {igiincii kisilerin iddialar1; bagvurulmussa kiymeti takdir eden
bilirkisinin adi, soyadi, meslegi, adresi, kendisine takdir edilen iicret miktari; bagka
alacaklilarin igtiraki ve bu sebeple yapilan ilave hacizler; haciz taginmaza iliskin ise cinsi,
niteligi, sinirlari, kiymeti ve gerekli diger hususlar yazilir.

Tutanagin alti, haczi yapan memur; hazir bulunan alacakli, varsa temsilcisi veya
vekili; bor¢lu, varsa temsilcisi, vekili veya haciz sirasinda hazir bulunan diger kisiler;
yediemin ve bilirkisi tarafindan imzalanir.

Ayrica, haczedilen mal daha Once ihtiyaten haczedilmigse ihtiyatl haciz sahibinin
istirak hakki ile haczedilebilen mallarin degeri alacagi karsilamazsa veya bor¢lunun
haczedilebilir mal1 bulunmazsa, bu durum tutanaga yazilir.

Birinci haciz ihbarnamesi

Madde 42 — Bu ihbarname, bor¢lunun hamiline ait olmayan veya ciro edilebilen bir
senede dayanmayan alacak veya diger bir talep hakkinin veya iiciincii kisi elindeki taginir
bir malin haczi halinde, iigiincii kisiye gonderilir.

Bu ihbarname, dosya numarasini; tiglincii kisinin adini, soyadini ve adresini;
alacaklinin, bor¢lunun, varsa vekillerinin adini, soyadini ve adreslerini; alacak tutart ile faiz
ve giderler; haczin neye iligkin oldugu; haczin hangi miktar i¢in yapildigr hakkindaki
bilgileri igerir.

(Degisik iiciincii fikra:RG-16/4/2013-28620) Ayrica, iiciincii kiginin alacak tahsil
edilinceye kadar borcunu yalniz haciz ihbarnamesini gonderen icra dairesine ait banka
hesabina yatirmasi gerektigi, bor¢luya yapilan ddemenin gecerli olmayacad1 veya hacizli
mal1 ancak icra dairesine teslim edebilecegi, mali bor¢luya vermemesi, aksi halde malin
bedelini icra dairesine 0demek zorunda kalacagi ihtarini igerir.

Bu ihbarname, ii¢iincii kisinin borcu olmadig1 veya malin elinde bulunmadigi veya
haciz ihbarnamesinin tebliginden ©Once bor¢ Odenmis; mal istihlak edilmig, kusuru
olmaksizin telef olmus, malin bor¢luya ait olmadigi veya malin kendisine rehnedilmis
oldugu veya alacagin borcluya veya emrettigi yere verilmis oldugu gibi bir iddias1 varsa,
haciz ihbarnamesinin kendisine tebliginden itibaren yedi giin i¢inde icra dairesine yazili
veya s0zlii olarak itirazda bulunabilecegi ihtarini da icerir.

Bu ihbarname ile icra ve Iflas Kanununun 89 uncu maddesinin iki, tic, dort ve besinci
fikralar1 hiikiimleri de iiciincii kisiye bildirilir.

Ikinci haciz ihbarnamesi

Madde 43 — (Degisik birinci fikra:RG-16/4/2013-28620) ikinci haciz
ihbarnamesinde 42 nci maddenin ikinci fikrasindaki bilgiler yer alir. Bunun disinda birinci
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haciz ihbarnamesinin teblig tarihi, yedi giin i¢inde itiraz edilmemesi nedeniyle borcun
liciincii kiginin zimmetinde ve malin yedinde sayildigi bildirilir. Ayrica, liglincii kiginin
thbarnamenin kendisine tebliginden itibaren yedi giin i¢inde birinci haciz ithbarnamesinde
bildirilen sebeplerle yazili veya sozlii olarak icra dairesine itirazda bulunmasi, itirazda
bulunmadig: takdirde zimmetinde sayilan borcu aym yedi giin i¢cinde haciz ithbarnamesini
gonderen icra dairesine ait banka hesabina yatirmasi veya yedinde sayilan mali icra
dairesine teslim etmesi de ihtar edilir.

Bu ihbarname ile Icra ve Iflas Kanununun 89 uncu maddesinin iki, tic, dort ve besinci
fikralar: hiikiimleri de iiciincii kisiye bildirilir.

Uciincii haciz ihbarnamesi (bildirim)

Madde 44 — Uciincii haciz ihbarnamesinde, bu Yénetmeligin 42 inci maddesinin
ikinci fikrasindaki bilgiler yer alir. Bunun diginda ikinci haciz ithbarnamesinin teblig tarihi;
malin iiglincii kisinin elinde veya borcun zimmetinde sayildigi; ayrica iigiincii kisinin bu
ihbarnamenin tebliginden itibaren onbes giin i¢inde borcu (Degisik ibare:RG-16/4/2013-
28620) haciz ihbarnamesini gonderen icra dairesine ait banka hesabina yatirmasi; mali ayn
sirede (Ek ibare:RG-16/4/2013-28620) icra dairesine teslim etmesi; ihbarnamenin
tebliginden itibaren onbes giin icinde takibin yapildig1 veya kendi yerlesim yerinin
bulundugu yer mahkemesinde menfl tespit davasi acabilecegi ve bu davayr actigina dair
belgeyi, bu bildirimin yapildig1 tarihten itibaren yirmi giin i¢inde, ilgili icra dairesine
vermesi; dava a¢cmaz veya dava agtifini gosterir belgeyi vermezse ihbarnamenin
tebliginden itibaren onbes giin icinde zimmetinde sayilan borcu (Degisik ibare:RG-
16/4/2013-28620) haciz ihbarnamesini gonderen icra dairesine ait banka hesabina yatirmasi
veya elinde sayilan mali icra dairesine teslim etmesi geregi, aksi halde cebrf icra yolu ile
borcun tahsil edilecegi veya malin aynen alinacag ihtar1 yazilir.

Bu ihbarname ile icra ve Iflas Kanununun 89 uncu maddesinin ii¢, dort ve besinci
fikralar1 hiikiimleri de iiciincii kisiye bildirilir.

Davet kagidi

Madde 45 — Davet kagidi, haciz, alacakli veya borclunun veya her ikisinin
yoklugunda yapilmis ise, haciz sirasinda hazir bulunmayanlara, 41 inci madde uyarinca
diizenlenmis haciz tutanagma karst diyeceklerini bildirmek iizere yapilan davete iligkin
olup, dosya numarasini; alacakli ve bor¢lunun ad ve soyadlarini; varsa vekillerinin ad,
soyad ve adreslerini; haczin yapildig: tarihi icerir; bu davet kagidinda, ii¢ giin i¢inde haciz
tutanag incelenerek hacze karsi diyeceklerini bildirmeleri hususu da ihtar olunur.

Istihkak iddiasinin bildirilmesine iliskin belge

Madde 46 — Istihkak iddiasinin bildirilmesine iliskin belgeye, alacaklinin,
bor¢lunun, ligiincii kisinin ve istihkak beyan eden kimselerin adlari, soyadlar1 ve yerlesim
yerindeki adresleri; istihkak beyani iizerine kime ihbar yapildigi, istihkak konusu malin
neden ibaret oldugu yazilir. Bu belgede, kendisine tebligat yapilan kimsenin ii¢ giin icinde
istihkak iddiasina kars itirazlar1 varsa bildirmesi, aksi takdirde Icra ve Iflas Kanununun 96
ve 150/g maddeleri uyarinca istihkak iddiasini kabul etmis sayilacagi hususu da ihtar
olunur.
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Tasmirin acik artirma sartnamesi ve tutanagi
MADDE 47 - (Miilga:RG-8/3/2022-31772)

Taginirin acik artirma ilam
MADDE 48 - (Miilga:RG-8/3/2022-31772)

Taginiri ihale usulii
MADDE 48/A - (Ek:RG-16/4/2013-28620) (Miilga:RG-8/3/2022-31772)

Tasinmazin acik artirma sartnamesi ve tutanagi
MADDE 49 — (Miilga:RG-8/3/2022-31772)

Taginmazin acik artirma ilani
MADDE 50 - (Miilga:RG-8/3/2022-31772)

Tasinmazin ihale usulii
MADDE 50/A - (Ek:RG-16/4/2013-28620) (Miilga:RG-8/3/2022-31772)

Bor¢ ddemeden aciz vesikasi

Madde 51 — Bu vesikaya, dosya numarasi; alacaklinin ve bor¢lunun adlari,
soyadlar1 ve yerlesim yerindeki adresleri; takibin hangi yolla yapildig1; yapilan islem
sonucu; alacagn faiz ve gideri ile birlikte miktari; aciz vesikasinin ne miktar alacak igin
verildigi ve kanuni dayanagi; ayrica takip, iflas yolu ile yapilmakta ise miiflisin alacagi
kabul veya reddettigi hususu da Icra ve Ifldss Kanununun 251 inci maddesi geregince
yazilir; vesika, icra miidiirii tarafindan imzalanir ve miihiirlenir.

[lamin icras: belgesi

Madde 52 — filamn icrasi belgesi, bor¢lu istedigi takdirde, kendisine bedava ve
pulsuz olarak verilen bir belge olup bu belgeye, dosya numarasi; alacaklinin adi, soyadi;
ilam veya ilam niteligindeki belgenin verildigi makam veya merciin adi; tarihi; numarasi,
ilamin ne derece yerine getirildigi; tamamen veya kismen yerine getirme tarihi yazilir; icra
miidiirii tarafindan imzalanir ve miihiirlenir.

Muvakkat rehin acig1 belgesi

Madde 53 — Alacakliya, satig talebinden sonra, istegi lizerine verilen bedava ve
pulsuz bir belge olup, bu belgeye, dosya numarasi; alacakli ve bor¢lunun adi ve soyadi;
alacagin miktari, rehnedilenin takdir edilen kiymeti ve kiymete gore acik kalan miktar ve
ne icin verildigi; bu belgenin kanuni dayanagi yazilir; belge, icra miidiirii tarafindan
imzalanir ve miihiirlenir.

Bu belge iki niisha olarak diizenlenir, biri dosyasinda saklanir.

Rehin acig1 belgesi

Madde 54 — Alacakliya, rehnedilenin satilip da satig bedelinin alacagin tamamini
kargilamamas1 veya hi¢ satilamamasi halinde bedava ve pulsuz olarak verilen bir belge
olup, bu belgeye, dosya numarast; alacakli ve borclunun adi ve soyadi; alacagin miktari;
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rehnedilenin takdir edilen kiymeti; satig tutari; satis yapilamamigsa sebebi; geriye kalan
alacak miktar1 ve ne i¢in verildigi; kanuni dayanag1 yazilir; belge, icra miidiirii tarafindan
imzalanir ve miihiirlenir.

Bu belge iki niisha olarak diizenlenir, biri dosyasinda saklanir.

Iflasmn acilmasina, kapanmasina ve kaldirilmasina iliskin ilan

Madde 55 — lcra ve Iflas Kanununun 166 nci maddesine gore iflds karar
verildiginin ilanm ile 254 iincli maddeye gore iflasin kapanmasina iligkin kararin ilaninda,
iflas dosya numarasi, miiflisin adi, soyadi, adresi, iflasin acilmas1 veya kapanmasi kararinin
hangi mahkeme tarafindan verildigi, kararin tarih ve sayisi ile 6zeti yazilir.

Icra ve Iflas Kanununun 182 nci maddesine gore iflisin kaldirilmasina iligkin ilanda,
iflas dosya numarasi; miiflisin adi, soyadi ve adresi ile iflasin kaldirilmasi kararinin hangi
mahkeme tarafindan verildigi; kararin tarih ve sayisi ile 6zeti yazilir.

Icra ve Iflas Kanununun 179/a maddesine gore iflisin ertelenmesine iliskin yapilacak
ilanda, kararin hangi mahkeme tarafindan verildigi, karar tarihi ve sayisi, bor¢lu sirket veya
kooperatifin ad1 ve adresi ile kararin hiikiim fikras1 yazilir.

Tasfiyenin tatili ilani

Madde 56 — Iflas dairesinin, masaya ait hi¢ bir mal bulunmadig: takdirde tasfiyenin
tatiline dair verecegi karara iligkin ilanda; dosya numarasi, miiflisin adi, soyadi, ilandan
itibaren alacaklilar tarafindan otuz giin i¢inde iflasa iligkin islemlerin yiiriitiilmesinin
devami istenmedigi ve gideri pesin verilmedigi takdirde iflasin kapatilacag: ihtarr yazilir.

Basit tasfiyede alacaklilar: davet ilam

Madde 57 — Bu ilana; dosya numarasi, miiflisin adi, soyadi, yerlesim yerindeki
adresi ve Icra ve 1flis Kanununun 218 inci maddesi geregince yirmi giinden az ve iki aydan
cok olmamak {izere belirtilecek bir siire i¢inde, alacaklilarin alacaklarini ve iddialarini iflas
dairesine bildirmeleri gerektigi, keza bu siire i¢inde alacaklilardan birinin giderleri pesin
vermek suretiyle adi tasfiye istemedigi takdirde basit tasfiye yapilacagi ihtar1 yazilir.

Tasfiyenin kapandig1 ayn1 sekilde ilan olunur.

Adi tasfiye ve iflasin acilmasinin ilam

Madde 58 — Bu ilanda;

a) Dosya numarasi,

b) Miiflisin ad1, soyadi ve adresi,

c) iflasin acildigi tarih,

d) Alacaklilarin ve istihkak iddiasi sahiplerinin, alacak ve istihkaklarini ve bunlarin
dayanagi olan belgeleri veya Orneklerini ilan tarihinden itibaren bir ay icinde
kaydettirmeleri ve tevdi etmeleri,

e) Miiflise bor¢lu olanlarin ayni siire icinde kendilerini ve bor¢larini bildirmeleri, aksi
halin Icra ve Iflas Kanununun 336 nc1 maddesi uyarinca cezai sorumlulugu gerektirecegi,

f) Miiflisin mallarim1 her ne sifatla olursa olsun ellerinde bulunduranlarin, o mallar
tizerindeki haklar1 sakli kalmak sartiyla, bunlar1 ayni siire icinde iflas dairesi emrine tevdi
etmeleri; gecerli bir mazerete dayanmaksizin vermezlerse Icra ve iflas Kanununun 336 nc1
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maddesi uyarinca cezai sorumluluga ugrayacaklar1 ve riichan haklarindan mahrum
kalacaklari,

g) Ilam takip eden en ge¢ on giinii gegcmemek iizere belirtilecek giin ve saatte ilk
alacaklilar toplantis1t yapilacagi; alacaklilarin bu toplantiya gelmeleri veya vekil
gondermeleri ve bu toplantiya miiflis ile miisterek bor¢lu olanlar ve kefillerinin ve borcu
tekeffiil edenlerin veya bunlarin vekillerinin katilmaya haklar1 bulundugu,

yazilir.

Birinci fikranin (d) bendindeki siire alacaklilarin yerlesim yerlerinin uzak yerde veya
yabanci iilkede olmasi halinde uzatilabilir.

Icra ve iflis kanununun 206 ve 207 nci maddeleri geregince diizenlenen sira
cetveli

Madde 59 — Bu cetvele; alacaklilarin ad ve soyadlari, talep edilen, kabul edilen ve
reddedilen para miktarlari, alacak hakkindaki kararin ne oldugu ve hangi siraya kabul
edildigi yazilir.

Sira cetvelinin ve ikinci alacakhlar toplantisinin ilam

Madde 60 — Bu ilana, dosya numarasi, miiflisin adi, soyadi, adresi; Icra ve Iflas
Kanununun 206 ve 207 nci maddeleri geregince diizenlenmis sira cetvelinin hazir oldugu;
alacagin esasma ve miktarina iliskin itirazlarin on beg giin i¢inde ifldsa karar verilen
yerdeki ticaret mahkemesinde dava yoluyla ileri siiriilebilece8i; yalniz siraya iligkin
itirazlarin ise yedi giin icinde sikdyet yoluyla icra mahkemesinde ileri siiriilebilecegi;
miiflis, konkordato teklif etmisse, bu konunun miizakere edilecegi ve toplantinin giin ve
saati ile bu toplantida hazir bulunulmasi veya bir vekil gonderilmesi geregi yazilir.

Tahsilat makbuzu

MADDE 61 - (Degisik:RG-16/4/2013-28620)

Tahsilat makbuzu, kasa kaydina islenecek paralar icin diizenlenen makbuzdur. Bu
makbuzda dosya ve sira numarasi, alinan paralarin rakam ve yaz ile belirtilecek tutari,
yatirilma sebebi, kim tarafindan yatirildig1 siitunlart bulunur. Tahsilat makbuzu memur
tarafindan imzalanir ve miihiirlenir.

Bu makbuz, iki niisha olarak diizenlenir, niishalardan biri paray: yatirana verilir digeri
ise dosyasinda saklanir.

Icra ve iflas dairelerine listeye bagh olarak topluca gelen paralar on ve daha fazla
dosyay1 ilgilendirdigi takdirde, toplam miktar i¢in tek tahsilat makbuzu kesilebilir. Bu
makbuz paray1 yatiran kurum veya daireye verilir, ayrica UYAP’ta kayitl dosyalarina
eklenir. Makbuz muhteviyati para, listeler esas alinarak kasa kaydma ayritili olarak
gecirilir ve ait oldugu dosyalara da islenir.

Reddiyat makbuzu

MADDE 62 — (Degisik:RG-16/4/2013-28620)

Reddiyat makbuzu, kasa kaydma islenen paralarin reddinde doldurulan bir
makbuzdur. Bu makbuzda, sira ve dosya numarasi, alacaklinin ve bor¢lunun ad ve soyadi,
tahsilat makbuzundaki numara, tarih ve miktar ile reddedilen paralarin miktari, bundan
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kesilecek tahsil ve cezaevi harci, verilmesi gereken paranin rakam ve yazi ile belirtilecek
miktari, tarih, miidiiriin imza ve miihiirii bulunur.

Icra ve iflas dairelerinden, bagka bir icra ve iflas dairesine Posta ve Telgraf Teskilat:
ve banka araciligi ile gonderilmesi gereken toplu para on ve daha fazla dosyayi
ilgilendirdigi takdirde bu paralarin toplami i¢in tek bir reddiyat makbuzu kesilebilir. Bu
makbuz UYAP’ta kayitli dosyalarina eklenir. Reddiyat makbuzu ve cetvelde yer alan
paralarin ¢ikisi, usuliince kasa kaydinda gosterilir ve ait oldugu dosyalara islenir.

Tahsilat ve reddiyat makbuzlarimin diizenlenmesi

MADDE 63 - (Bash@iyla beraber degisik:RG-16/4/2013-28620)

Tahsilat ve reddiyat makbuzlar1 UYAP Bilisim Sistemi tlizerinden seri ve sira
numarasi verilerek diizenlenir.

Harc tahsil miizekkeresi

Madde 64 — Harg tahsil miizekkeresi 492 sayili Harclar Kanununun 28 ve 130 uncu
maddeleri uyarinca diizenlenecek bir miizekkeredir. Bu miizekkere, dosya numarasi, ilgili
icra ve iflas dairesinin adi, yiikiimliiniin adi, soyadi, son yerlesim yerindeki adresi, harcin
kesinlestigi tarih, harcin tiirli ve niteligi, miktari, hangi yer maliye dairesine hitaben
yazildig1, harcin kanuni dayanagi, tarih, siitunlari ile icra miidiiriiniin imza ve miihriinii
igerir.

(Degisik ikinci fikra:RG-16/4/2013-28620) Bu miizekkerenin tarih ve sayisi, esas
kaydmin, “diislinceler” siitununa islenir ve miizekkerenin bir 6rnegi dosyasinda saklanir;
bir ornegi Ozel kartonuna konulur, diger ornegi de zimmet kaydina islenir ve maliyeye
verilir.

Teblig mazbatah zarf

Madde 65 — icra ve iflis dairelerince posta ile yapilacak tebliglerde Tebligat
Tiizligiiniin 33 ve 75 inci maddelerinde belirtilen esaslara uygun ve sozii edilen Tiiziikte
ornegi gosterilen (Ornek: 7) teblig mazbatali zarfin kullanilmasi zorunludur.

Telgrafla teblig zarfi

Madde 66 — icra ve iflas dairelerince telgrafla yapilacak tebligatta Tebligat
Tiiziiglinlin 78 ve 83 lincli maddelerinde belirtilen esaslara uygun ve sozii edilen Tiiziikte
ornegi gosterilen (Ornek : 12) telgrafla teblig zarfinin kullanilmasi zorunludur.

Postaya verilen taahhiitlii maddelerle, telgraflara iliskin tevdi listesi
Madde 67 — Icra ve iflas dairelerinde postaya verilen taahhiitli maddeler ile

telgraflar icin Adalet dairelerinde kullanilmakta olan postaya verilen taahhiitlii maddelere
ozgli zimmet (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) kaydi ve tevdi listesinin kullanilmasi
zorunludur.

(Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) UCUNCU KISIM
Icra Mahkemelerinde Tutulacak (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) Kayitlar,
Dosyalar ve Kullanilacak Basih Kagitlar
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BIRINCI BOLUM
(Degisik boliim bashgi1:RG-16/4/2013-28620)
Kayitlar

Tutulmasi zorunlu olan kayitlar

MADDE 68 - (Bashgyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Icra mahkemesinde asagida gosterilen kayitlarin elektronik ortamda tutulmasi
zorunludur.

a) Esas kaydi.

b) Degisik isler ve talimat kaydi.

¢) Muhabere kaydi.

d) Kanun yoluna bagvuru kaydi.

e) Durugsma giinleri kaydi.

f) Zimmet kaydi.

g) Posta mutemet kaydi.

h) Disiplin sorusturmasi kaydi.

1) Ceza infaz kaydi.
j) Diger kayitlar.
IKINCI BOLUM
(Degisik:RG-16/4/2013-28620) Kayitlarin Diizenlenme Amaci ve Kullanma
Bicimi
Esas kaydi

MADDE 69 - (Bashgiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Esas kaydi; icra mahkemesine intikal eden her tiirli dava, sikdyet, itirazin
kaldirilmasi, konkordato ve bu nitelikteki diger islerin tutuldugu kayittir.

Bu kayitta; sira numarasi, icra ve iflas dairesi veya Cumhuriyet savcilii esas
numarasi, alacaklinin veya sikdyetc¢inin adi, soyadi ve yerlesim yerindeki adresi, bor¢clu
veya samgin adi, soyadi ve yerlesim yerindeki adresi, evrakin geldigi tarih, davanin tiirii,
hiikmiin 6zeti, tarih ve numarasi, yoklukta verilen hiikmiin teblig tarihi, dosyanin bolge
adliye mahkemesine veya Yargitay’a gonderildigi ve geldigi tarih, istinaf ve temyiz sonucu,
ilam ve fisin Cumhuriyet savcilifina verildigi tarih, ildmat kayit numarasi; har¢ tahsil
miizekkeresinin tarih ve numarasi ile diigiinceler siitunlar1 yer alir.

Sozii edilen kayit icra mahkemesinde hukuk ve ceza davalari i¢in ayr1 ayr tutulur.
Icra mahkemesinde ceza davalari igin tutulacak kayitta, her sanik i¢in aymi sira numarasi
altinda ayr1 ayr siitunlar agilir.

Icra mahkemesine gelen is miktarini kolayca bilmek ve numara degisikligi yiiziinden
cikan karigikliklar1 6nlemek icin, yil sonunda sonu¢lanmamis dosyalar yeni yil kaydina
devir suretiyle kaydedilmez.

Y1l sonunda, gelen islerden ne kadarinin karara baglandig1 ve ne kadarinin yeni yila
devredilmis oldugu, toplam olarak yazilmakla beraber, devredilen dosyalarin sira
numaralart UYAP’ta bir cetvel halinde rapor olarak gosterilir.
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Icra ceza mahkemelerinden verilip, kanun yoluna bagvurulmaksizin kesinlesen ve
mahk@miyete iligkin ilamlarin en fazla bir hafta, temyiz edilen ilamlarin Yargitay'dan
onanarak gelmesini izleyen bir hafta icerisinde infaza verilmesi zorunludur. Ilam ve
eklerinin infaz i¢in Cumhuriyet savciligia verildigi tarih, esas kaydinin 6zel siitununa
islenir. Cumhuriyet savciligina her hiikiimlii i¢in ayr ayri ilam verilmesi zorunlu oldugu
gibi, bir hiikiimlii hem hiirriyeti baglayici ceza ve hem para cezasina mahkGm olmugsa her
ceza i¢in ayr1 ilam verilir.

Degisik isler ve talimat kaydi

MADDE 70 - (Bashgiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Degisik isler ve talimat kaydi; Icra ve Iflis Kanununun 76 nc1 maddesi ve 21/7/1953
tarihli ve 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun uyarinca hapsen
tazyik karari verilmesi istemine iligkin taleplerle bagka yer icra mahkemesinden gelen
talimat evraklarinin islendigi kayittir.

Bu kayitta; sira numarasi, miiracaat veya tevdi tarihi, alacakli ve varsa vekilinin adi,
soyadi, yerlesim yerindeki adresi, bor¢lunun (miikellefin) varsa kanuni temsilcisinin adi,
soyad1 ve yerlesim yerindeki adresi, talebin niteligi, tiirii ve miktari, talimat veya belgeyi
gonderen mahkeme, makam veya merciin ad1 ve belgenin tarihi, numarasi, iglemin sonucu,
kararin 6zeti, hapsen tazyik kararinin infaz i¢in tevdi olundugu tarih ve diisiinceler siitunlari
yer alir.

Bu kayda gecirilen talepler dogrultusunda yazilacak tezkerelere, talebin kayit
numarasi verilir. Bu tiir yazilar ayrica muhabere kaydina iglenmez.

Muhabere kaydi

MADDE 71 - (Bashgiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Muhabere kaydi; icra mahkemelerinde kullanilan diger kayitlara islenmesi
gerekmeyen ancak icra mahkemesince yazilan veya icra mahkemesine gelen evrakin
islendigi kayaittir.

Bu kayitta; sira numarasi, belgenin tarihi ve numarasi, gonderilen veya gonderen
daire, gelis veya sevk tarihi, belgenin 6zeti ve diisiinceler siitunlar1 yer alir.

Esas, degisik isler ve talimat kaydina kayitl islere ait yazigsmalar ayrica bu kayda
gecirilmez, zimmet kaydina kaydedilmekle yetinilir.

Kanun yoluna basvuru kaydi

MADDE 72 - (Bashgiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Kanun yoluna bagvuru kaydi; kanun yoluna bagvurulmasi halinde, ilgilileri tarafindan
verilen layiha veya dilekgelerin islendigi kayaittir.

Bu kayitta; sira numarasi, belge numarasi, geldigi tarih, dilek¢e veya layiha tarihi,
kanun yoluna bagvuranin adi, soyadi ve yerlesim yerindeki adresi, aleyhine kanun yoluna
bagvurulanin adi, soyadi ve yerlesim yerindeki adresi, davanin tiiri, kanun yoluna
bagvurulan ilamin tarihi ve numarasi, kanun yoluna bagvurma kosullarinin yerine getirilip
getirilmedigi, 1ldm ve evrakin gonderilmek iizere Cumhuriyet savciligina veya ait oldugu
mercie tevdi tarihi, ilamin aleyhine kanun yoluna bagvurulana teblig tarihi, kanun yolu
sonucunun Ozeti ve diislinceler siitunlar yer alir.
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Durusma giinleri kaydi

MADDE 73 - (Bashgiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Durusma giinleri kaydi; dava, hakkinda durugsma yapilan itiraz ve sikayetlerin
goriilecegi giin ve saatin islendigi kayittir.

Bu kayitta; sira numarasi, dosya numarasi, alacakli (miisteki) ve varsa vekilinin,
bor¢lu (sanik) ve varsa kanuni temsilcisinin adi, soyadi, durusmanin (veya murafaanin)
yapilacagi giin ve saat, ertelendigi giin ve diisiinceler siitunlari yer alir.

Zimmet kaydi

MADDE 74 — (Bashgiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Zimmet kaydi; icra mahkemelerinden, mahkemelere, muhtelif daire ve mercilere
gonderilecek evrakin islendigi kayittir.

Bu kayaitta; sira numarasi, dosya numarasi, belgenin nereye gonderildigi ve ne tarihte
alindig1, evraki alanin adi, soyadi, imzas1 ve diisiinceler siitunlar1 yer alir.

Elektronik ortamda tutulan kaydin ¢iktis1 alinir, ilgili stitun imzalatildiktan sonra ayr1
bir kartonda saklanir.

Posta mutemet kaydi

MADDE 75 - (Bash@yla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Posta mutemet kaydi; icra mahkemelerine havale yoluyla gelen paralara iliskin
bilgilerin tutuldugu kayaittir.

Bu kayitta; paranin geldigi yer, havale numarasi, tarihi, dosya numarasi, génderenin
adi, soyadi, paranin miktari ile alacak olanin adi ve soyadi siitunlar1 yer alir.

Disiplin sorusturmasi kaydi

MADDE 76 - (Bashgiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Disiplin sorusturmasi kaydi; icra ve iflas dairelerinde gorev yapan personel hakkinda,
disiplin amiri tarafindan yapilan sorusturmalarinin iglendigi kayittir.

Bu kayitta; sira numarasi, miisteki veya varsa kanuni temsilcisinin adi, soyadi,
haklarinda sorusturma yapilan personelin adi, soyadi, gorevli oldugu daire, sikayet tarihi,
sikayetin konusu, karar dzeti ve numarasi ile diisiinceler siitunlar1 yer alir.

Disiplin sorusturmast sonucu verilen kararlar, 6zel bir kartonda sira numarasi altinda
saklanir.

Ceza infaz kaydi

MADDE 77 — (Bashgiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Ceza infaz kaydi; icra mahkemelerinden Cumhuriyet savcilifina gonderilen
mahk@imiyeti iceren kararlarin islendigi kayittir.

Bu kayitta; sira numarasi, esas ve karar numarasi, sanigin adi, soyadi, karar tarihi ve
ozeti, hiikmii veren hakimin adi, soyadi ve sicil numarasi, kararin kesinlesme tarihi,
Cumbhuriyet savcilifina verildigi tarih, belgeyi alanin adi, soyadi ve imzasi ile diisiinceler
siitunlar1 yer alir.

Diger kayitlar
MADDE 78 - (Bashgyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)
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Icra mahkemelerinde, 68 inci maddede yazili kayitlardan bagka kasa kaydi (kanun
yoluna bagvuru-sevk giderleri icin avans olarak alinan paralar da bu kayda islenir) ile
kiymetli evrak ve degerli seylere 6zgii kayit tutulur.

UCUNCU BOLUM
(Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) Kayitlara Ait Ortak Hiikiimler

Kayit tutma usulii

MADDE 79 - (Bashgiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Icra mahkemesinde hukuk ve cezaya iliskin olmak iizere sozii gecen kayitlar ayr1 ayri
tutulur.

Defterlerin numaralanmasi ve onayi
Madde 80 — (Miilga:RG-16/4/2013-28620)

Defter kayitlarinin nasil islenecegi
Madde 81 — (Miilga:RG-16/4/2013-28620)

DORDUNCU BOLUM
Dosyalar

Dosya usulii

MADDE 82 - (Degisik:RG-16/4/2013-28620)

Icra mahkemesinde her bir is icin UYAP’ta dosya tutulur. Durugmalar icin 12/1/2011
tarihli ve 6100 sayil1 Hukuk Muhakemeleri Kanununa gore tutanak diizenlenmesi ve gerek
sikdyet, gerek itiraz iizerine verilecek kararlarin anilan Kanunun 297 nci maddesinde yazili
hususlar1 icermesi gerekir. Ayrica, ayn1 Kanunun 298, 299, 301 inci maddeleri hiikiimleri
burada da uygulanir.

BESINCI BOLUM
Basih Kagitlar
Kullanmilmasi zorunlu olan basih kagitlar
Madde 83 — Icra mahkemesinde asagida gosterilen basili kagitlarin kullanilmasi
zorunludur:

a) Davetiye teblig kagidi, (Ornek No. 45)
b) Teblig mazbatali zarf, (Davetiyeli), (Ornek No. 41)
c) Telgrafla teblig zarfi, (Ornek No. 42)
d) Postaya verilen taahhiitlii maddelerle telgraflara ait tevdi listesi, (Ornek No. 43)
e) Ihzar miizekkeresi (Taniklar icin), (Ornek No.46)
f) Ihzar miizekkeresi (Saniklar icin), (Ornek No.47)
g) Harg tahsil miizekkeresi, (Ornek No. 40)
h) Kiymetli evrak ve degerli seylerin alindi makbuzu. (Ornek No. 16)

ALTINCI BOLUM
Basihi Kagitlarin Diizenlenme Amaci ve Kullanma Bicimi
Davetiye teblig kagidi
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Madde 84 — Davetiye teblig kagidi, taraflara ve taniklara, bilirkisilere durusma
giintinlin bildirilmesine iligkin bir kagit olup, icra mahkemesinin adi; dosya numarasi;
muhatabin adi, soyadi, acik adresi; tebligin veya davanin konusu; teblig edilecek husus;
teblig isteyenin ad1 ve soyadi ve unvani; kanunlara gore yer almasi gereken diger hususlar
ile teblig memurunun adi, soyadi, imzasi; tebligin yapilma bi¢imini belgelendiren mazbata
stitunlarini igerir.

Icra mahkemesi hukuk béliimiinde taraflar adina ¢ikarilan davetiye teblig kagidimin
her iki sayfasina ayri ayri, 1086 sayili Kanunun 509 ve 510 uncu maddeleri hiikiimlerinin
uygulanacagi yazilir.

Teblig mazbatah zarf

Madde 85 — 65 inci maddede belirtilen teblig mazbatali zarfin icra mahkemesinde
de kullanilmasi zorunludur. Bu zarf ayrica durugsma giinii tebli§ ediliyorsa 1086 sayil
Kanunun 509 ve 510 uncu maddelerindeki kayitlar1 da igerir.

Telgrafla teblig zarfi

Madde 86 — 66 nc1 maddede belirtilen telgrafla teblig zarfinin icra mahkemesinde
de kullamilmasi zorunludur. Zarf taraflara gonderiliyor ve durugma giinii bildiriliyorsa ve
1086 sayilt Kanunun 509 ve 510 uncu maddelerindeki kayitlar1 da icermelidir.

Postaya verilen taahhiitlii maddelerle telgraflara iliskin tevdi listesi

Madde 87 — Icra mahkemesinde de, 67 nci maddede belirtilen postaya verilen
taahhiitlii maddeler ile telgraflar i¢in, adalet dairelerinde kullanilmakta olan postaya verilen
taahhiitli maddelere 6zgii zimmet (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) kaydi ve tevdi

listesinin kullanilmasi zorunludur.

Ihzar miizekkeresi (taniklar icin)

Madde 88 — Ihzar miizekkeresi genel olarak, davetiye tebligine ragmen durugsmaya
gelmeyen taniklarin zorla getirilmesini saglamak iizere kullanilan bir miizekkere olup, thzar
kararmi veren icra mahkemesinin adi; dosya numarasi; tanigin adi ve soyadi, yerlesim yeri
ve igyeri adresi; cagrildigi davanin davacisi veya sanig1; sugun tiirili; ihzar karar1 verilmesi
sebebi; durugsma giinii ve saati; diizenlenme tarihi; hakim ve katibin imzalar1 ve mahkeme
miihrii stitunlarini igerir.

Ihzar miizekkeresi (saniklar icin)

Madde 89 — ihzar miizekkeresi, genel olarak davetiye tebligine ragmen durusmaya
gelmeyen saniklarin zorla getirilmesini saglamak iizere kullanilan bir miizekkere olup,
ihzar kararim1 veren icra mahkemesinin adi; sanigin adi, soyadi, yerlesim yeri ve igyeri
adresi; dosya numarasi; cagrildigi davanin davacisi; sucun tiirii; ihzar karari verilmesi
nedeni; durusma giinii ve saati; miizekkerenin diizenlenme tarihi; hakim ve katibin imzalar1
ve mahkeme miihrii siitunlarini igerir.

Harg tahsil miizekkeresi

Madde 90 — Harg tahsil miizekkeresi 492 sayili Kanunun 28 ve 130 uncu maddeleri
uyarinca diizenlenecek bir miizekkeredir. Bu miizekkere, dosya numarasi; icra
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mahkemesinin adi; ylikiimliiniin adi, soyadi, son yerlesim yeri adresi; harcin kesinlestigi
tarih; harcin tiirii ve niteligi, miktart; hangi yer maliye dairesine hitaben yazildigi; harcin
kanuni dayanagi; tarih ve hikimin imza ve miihrii siitunlarini icerir.

Bu miizekkerenin tarih ve sayisi, esas (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) kaydinin
"diisiinceler" siitununa islenir ve miizekkerenin bir 6rnegi dosyasinda saklanir, bir 6rnegi
0zel kartonuna konulur, diger ornegi de zimmet (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620)
kaydina islenerek maliyeye verilir.

Kiymetli evrak ve degerli seylerin alindi makbuzu

Madde 91 — Kiymetli evrak ve degerli seylerin alindi makbuzu hakkindaki 38 inci
madde hiikmii, icra mahkemesinde de icra miidiirii veya yardimcisi ibaresi yerine yazi igleri
miidiirii ikamesi suretiyle aynen uygulanir.

(Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) DORDUNCU KISIM
Para ve Degerli Seylerin Tevdii

Para ve degerli seylerin tevdi edilecegi bankalar

Madde 92 — Icra ve iflas Kanunu uyarinca, icra ve iflas daireleri aldiklari paray1 ve
degerli seyleri icra ve iflas dairelerinin bulundugu yerler de gozoniinde tutularak, tilke
capinda teskilatlanmis bankalardan Adalet Bakanli§inca uygun goriilenlere tevdi ederler.

Bakanligin izni alinmadikga, vadeli hesap actirilamayacagi gibi tahvil de alinamaz.

(Ek fikra:RG-16/4/2013-28620) icra ve iflas dairelerine yapilacak her tiirlii nakd?
O0deme, Adalet Bakanli81 tarafindan uygun goriilecek bankalarda icra ve iflas dairesi adina
acilan hesaba yapilir.

(Ek fikra:RG-16/4/2013-28620) Haciz sirasinda, bor¢lu veya iiciincii kisiler
tarafindan yapilan 6deme nedeniyle tahsil edilen paralar, en ge¢ tahsilatin yapildig1 giinii
takip eden ilk is giinii calisma saati sonuna kadar banka hesabina yatirilmak iizere icra veya
mahkeme kasalarinda muhafaza edilir.

(Ek fikra:RG-16/4/2013-28620) icra ve iflas dairelerince yapilmas1 gereken her tiirlii
nakdi 6deme, ilgilisinin gosterdigi banka hesabina aktarilmak tizere, icra miidiirii tarafindan
resen bankaya verilecek talimat geregi yapilir. Talimat, paranin icra ve iflas dairesi hesabina
yatirilmasini takip eden en geg li¢ i giinii sonuna kadar verilir.

Icra mahkemesinin aldig1 para ve degerli seyler

Madde 93 — icra mahkemelerince her ne suretle olursa olsun alinan paralarm giinliik
ihtiyagtan fazlas1 92 nci madde uyarinca belirlenecek bankalara yatirilir.

Degerli seyler kasada veya bankada muhafaza edilir.

(Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) BESINCI KISIM
Aciz Vesikasi Sicili
Bor¢ 6demeden aciz vesikasi sicili
Madde 94 — (Degisik birinci fikra:RG-16/4/2013-28620) Icra daireleri, yapilan
takipler sonucunda alacaginin tamamini alamayan alacaklilara verdikleri aciz vesikalarinin
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bir niishasini, bulunduklar1 il merkezinde Adalet Bakanliginca aciz vesikasi sicili tutmakla
gorevlendirilen icra dairesine elektronik ortamda gonderir. Aciz vesikasi, sicili tutan
birimce elektronik ortamda sorgulanip, goriintiilenebilir.

Bor¢ 6demeden aciz vesikasi sicili alenidir. Menfaati bulunan herkes, gercek veya
tiizel bir kisinin sicilde bir kaydi bulunup bulunmadig1 ve varsa kapsami hakkinda sozlii
veya yazili bilgi verilmesini sicili tutan icra dairesinden isteyebilir.

Sicilin tutulmasi

MADDE 95 - (Degisik:RG-16/4/2013-28620)

Bor¢ 0demeden aciz vesikasi sicili kaydi, elektronik ortamda UYAP’ta yer alan
sablona gore tutulur.

Aciz vesikasi sicili kaydmin birinci siitunu sira numarasini, ikinci siitunu aciz
vesikasinin diizenleme tarihi ile ilgili icra dairesinin dosya numarasini, iiclincii siitunu
bor¢lunun adi, soyadi ve yerlesim yerindeki adresi ile gercek kisilerin T.C. kimlik
numarasini, dordiincii siitunu alacaklinin adi, soyadi ve yerlesim yerindeki adresi, besinci
siitunu aciz vesikasinin hangi tutarda alacak icin verildigi, altinci siitunu kaydin sicilden
terkin nedenini, yedinci siitunu agiklamalari igerir.

Sicile kaydedilen bor¢lulardan gercek kisiler i¢in adi ve soyadi, tiizel kisiler icin
ticaret unvani esas alinarak elektronik ortamda sorgulama yapilabilir.

Fihrist defteri
Madde 96 — (Miilga:RG-16/4/2013-28620)

Aciz vesikasi kartonu
Madde 97 — (Miilga:RG-16/4/2013-28620)

Sicildeki maddi hatalarin diizeltilmesi

MADDE 98 — (Degisik:RG-16/4/2013-28620)

Aciz vesikasi siciline kayit diisiiliirken kayda esas olusturan aciz vesikasindan agikca
anlasilan bir yazi1 veya rakam hatas1 yapilmigsa sicili tutan icra dairesi bu maddi hatay1
resen veya talep lizerine elektronik ortamda diizeltir. Sicil kaydinin a¢iklamalar siitununda
diizeltmenin nedeni ve tarihi gosterilir.

Sicildeki degisikliklerin kaydi

Madde 99 — Sicil kaydmin terkinini gerektiren haller disinda 6deme, ibra, feragat,
mahkeme karar1 gibi aciz vesikasinin iceriginde degisiklik yapilmasini zorunlu kilan bir
durum ortaya ciktiginda, aciz vesikasi diizenleyen icra dairesinin bu durumu bildirmesi
tizerine, sicili tutmakla gorevli icra dairesi aciz vesikasi sicilinde gerekli degisikligi yapar.

(Degisik ikinci fikra:RG-16/4/2013-28620) Yapilan degisiklik, kaydin aciklamalar
kisminda belirtilir.

Sicildeki kayitlarin terkini

Madde 100 — Bor¢ 6demeden aciz vesikasi sicilinden bir kaydin terkin edilebilmesi
i¢in;
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a) Borcun, aciz vesikasini diizenlemis olan icra dairesine islemis faizleriyle birlikte
tamaminin ddenmesi,

b) Aciz vesikasinin dayanagi olan icra takibinin batil olduguna veya iptal edildigine
dair mahkeme karar1 ibraz edilmesi,

¢) Hakkinda aciz vesikasi verilmis olan bor¢lunun bor¢lu olmadigini gosteren
mahkeme kararinin ibraz edilmesi,

d) Alacaklinin icra takibini geri almasi,

hallerinden birinin ger¢eklesmis olmasi gereklidir.

Sicilden bir kaydin terkin edilebilmesi i¢in, aciz vesikasini veren icra dairesine ibraz
edilen mahkeme karar1 veya icra takibinin geri alinmasina iliskin alacaklinin dilek¢esinin
bir Ornegi aciz vesikasini veren icra dairesi tarafindan terkin talebiyle birlikte sicilin
tutuldugu icra dairesine gonderilir.

(Degisik iiciincii fikra:RG-16/4/2013-28620) Terkin, aciz vesikast sicil kaydinda
ilgili siituna terkin sebebi, terkine esas olan belgenin tarih ve numarasi islenmek suretiyle
gerceklestirilir.

Aciz vesikasi verilen dosyalarin saklanmasi
Madde 101 — Aciz vesikasi verilen takip dosyalarinin iizerine aciz vesikasi
verildigini belirten bir kayit diisiiliir. Bu dosyalar yirmi y1l boyunca saklanir.

(Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) ALTINCI KISIM
Teftis ve Denetim
Genel olarak teftis
Madde 102 — Icra mahkemesinde gérev yapan hakimler, icra ve iflis dairelerini
denetlerler. Bu daireler, ayrica Cumhuriyet savcilarinin da devamli denetimi altinda olup,
en az yilda bir kez teftis olunurlar. Bundan bagka icra daireleri, gorevlendirilecek Adalet
miifettigleri aracilig1 ile de siirekli olarak teftige tabi tutulurlar.

Birinci teftis

Madde 103 — Cumbhuriyet savcilarinca 102 nci madde geregince yapilacak ilk
teftisin gecen bir yillik islemleri kapsamak iizere, her y1l Ocak ay1 i¢inde yapilmasi ve bu
hususta, (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) iki 6rnek olarak diizenlenecek raporlarin
birer orneginin icra ve iflas dairesi ile Cumhuriyet savcilifinda saklanmasi, (Miilga
ibare:RG-16/4/2013-28620) (...) gereklidir.

Cumhuriyet savciliklarinca yapilacak teftiste gozoniinde bulundurulacak
hususlar

Madde 104 — Cumbhuriyet savcilari, icra ve iflas dairelerini teftigleri sirasinda:

a) Teftise baglarken kasaya el koyarak, kasa (Miilga ibare:RG-16/4/2013-28620)
(...) kayitlar1 esas alinmak iizere kasada ve bankada bulunmasi gereken para miktar1 ve son
tahsilat ve reddiyat makbuzu numaralarim bir tutanakla tespit ettikten sonra, banka ve
maliyeden alinacak cevaplari tespit tutanagi ile karsilastirip, mevcut ile kayitlar ve cevaplar
arasinda bir uyumsuzluk bulundugu takdirde bunun nedeni ve farkin nereden ileri geldigi,
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b) Paralarin tahsil ve reddinde makbuz kullanilip kullanilmadigi, makbuz iceriklerinin
giinii giinline ve aynen kayitlara gecirilip gecirilmedigi, kasa (Degisik ibare:RG-
16/4/2013-28620) kaydinda giinliik toplamlarin baglanarak sayfa toplamalarinin dogru ve
diizenli olarak yapilip yapilmadigi,

¢) Kiymetli evrak ve degerli seylerin alinmasinda 38 inci maddedeki makbuzun
kullanilip kullanilmadigi,

d) icra dairelerince tahsil olunan para veya alman kiymetli evrak ve degerli seylerin
bankaya yatirilmasinda veya verilmesinde Icra ve Iflas Kanununun 9 uncu ve bu
Yonetmeligin 93 lincii maddeleri hiikiimlerine uyulup uyulmadigz,

e) Kasa (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) kaydinda yil sonlarinda ayrintili devir
yapilip yapilmadigi,

f) Bankadaki para faizleri ile zamanasimina ugrayan paralarin zamaninda maliyeye
aktarilip aktarilmadigi, bu hususu belgelendiren makbuzlarin 6zel bir kartonda saklanip
saklanmadigi,

g) Posta ve banka araciligi ile gelen paralarin giinii giiniine (Degisik ibare:RG-
16/4/2013-28620) kayitlara gecirilip gecirilmedigi,

h) Icra takiplerine ait islemlerde haciz ve satig islerinin Icra ve iflas Kanununun
hiikiimlerine uygun sekilde ve kanuni siire i¢inde yapilmasina dikkat edilip edilmedigi,

1) Is durumuna gore sondaj suretiyle derdest, icra etme/yerine getirme, takipsizlik ve
vazgecmeyle islemden kaldirilan yeter sayida dosyanin incelenmesiyle, gerekli har¢ ve
cezaevi yapr (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) harcinin dogru olarak hesaplanip
hesaplanmadigi,

j) Haciz ve satis islemleri icin alinan gider ve iicretlerin kanuna uygun olarak
hesaplanip hesaplanmadigi,

k) Diger icra ve iflas dairelerinden gelen talimatlarin kayit ve dosyalarinin diizenli
olup olmadig1 ve bunlara ait iglemlerde bir gecikme ve yolsuzluk bulunup bulunmadigi,
artan para varsa gecikmeksizin iade edilip edilmedigi,

1) icra ve Iflas Kanununun 223 iincii maddesi ile iflis dairelerine yiikletilen gorevlerin
yerine getirilip getirilmedigi,

m) Takip dosyalari, tutanaklar ve kartonlarin tertip ve diizenlenmesi ve basil
kagitlarin kullanilmasinda kanun, tiiziik ve yonetmelik hiikiimlerine uyulup uyulmadigi,

n) Icra ve iflas dairelerinde kullanilmasi gereken (Degisik ibare:RG-16/4/2013-
28620) kayitlarinin ustliine uygun sekilde tutulup tutulmadigi,

0) 11/2/1959 tarihli ve 7201 sayili Tebligat Kanunu ve Tebligat Tiiziigii hiikiimlerine
uyulup uyulmadigz,

p) Devir, gelen ve ¢ikan is miktarlar1 gézoniinde tutularak, islerin yigilmasina neden
olunup olunmadigi,

r) Icra ve iflas dairelerinin bulundugu yerin ekonomik durumu dikkate almarak biiyiik
meblaga iligkin oldugu kanisina varilan reddiyat makbuzlar1 sondaj usulii ile incelenip,
iceriklerinin dosya kayitlarina uygun olup olmadig1r ve bankadan para cekilmesini hakli
gosterir nedenlerin bulunup bulunmadigi,

s) Yukaridaki bentler disinda kalip, teftisinde yarar oldugu diisiiniilen diger konularda
kanun, tiiziik ve yonetmelik hiikiimlerine uyulup uyulmadigz,

hususlarin1 gézoniinde bulundururlar.
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Teftis raporunun diizenlenme sekli

Madde 105 — Teftis raporlari;

a) Teftisi yapan Cumhuriyet savcisinin adi, soyadi, sicil numarasi,

b) Teftis edilen icra ve iflas dairesinin adi,

¢) Icra ve iflas miidiiriiniin ad, soyadi, sicil numarasi,

d) Teftisin bagladig1 ve bittigi tarih,

e) Teftis raporunun diizenlenme tarihi,

f) Kadro durumu,

g) Esas ve talimat ayr1 ayr1 tablo halinde gosterilmek suretiyle i durumu, (Devir-
gelen-toplam-¢ikan-kalan)

h) Para hesap durumu, kasa (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) kaydiyla, devir,
tahsilat ve reddiyat miktarlar1 ile kasada ve bankada bulunan ve bulunmasi gereken
miktarlar, fazla veya eksik varsa nedenleri,

1) Bankaya yatirilan para i¢in tahakkuk ettirilen faiz ve diger menfaatlerin ve Hazine
lehine zamanagimina ugrayan paralarin 492 sayili Kanunun 36 nci maddesi uyarinca
maliyeye aktarilip aktarilmadigi,

j) Incelenen esas ve talimat dosyalarinin numaralari,

k) Icra ve iflas dairelerinde tutulmasi gereken (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620)
kayit ve kartonlarin ve basili kagitlarin Yonetmeligin 6ngordiigii bigimde kullanilip
kullanilmadigi,

1) Yapilacak teftisler sirasinda gozoniinde bulundurulmasi gereken hususlar1 belirten
104 iincii maddede belirtilen diger konularin da incelenip incelenmedigi,

m) Dairenin isleyis tarzi,

n) Yapilan teftise gore elestiri konusu olarak tespit edilen hususlarin nelerden ibaret
bulundugu,

0) Varsa alinmas gerekli goriilen tedbirlerin niteligi,

gosterilmek suretiyle diizenlenir.

Teftis raporlari, teftisi yapan Cumhuriyet savcisi tarafindan imzalanir ve miihiirlenir.

Incelenen (Miilga ibare:RG-16/4/2013-28620) (...) kartonlara "goriildii" serhi
verilip tarih konularak imzalanir.

(Miilga dordiincii fikra:RG-16/4/2013-28620)

(Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) YEDINCIi KISIM
Son Hiikiimler
Malvarhgmnin terki suretiyle konkordatoda alacakhlar kurulu
Madde 106 — Alacaklilar kurulu, konkordato talebi hakkinda karar veren alacaklilar
tarafindan, bes kisiyi ge¢memek iizere, alacaklilar toplanmasinda konkordato metniyle
birlikte belirlenir.

Malvarhgimn terki suretiyle konkordatoda tasfiye memurlar:

Madde 107 — Konkordato tasfiye memurlari, konkordato talebi hakkinda karar
veren alacaklilar, alacaklilar temsilcileri veya ligiincii kisiler arasindan ii¢ kisiyi gegmemek
tizere segilir. Konkordato komiseri de tasfiye memuru olabilir.
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Konkordato tasfiye memurlarinin kimler olacagi alacaklilar toplanmasinda,
konkordato metni ile birlikte yapilacak oylama ile belirlenir.

Konkordatonun mahkemece tasdikinden sonra konkordato metninde isimleri
belirlenen tasfiye memurlar: icra mahkemesinin se¢ime iligkin karar1 onaylamasindan sonra
goreve baglar.

Dosyalarin ve kayitlarin saklanmasi

MADDE 108 — (Bashgiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

Icra ve iflas dairelerinde islemde olan dosya ve kayitlar, yillarina ve sira numaralarina
gore tasnif edilmis sekilde elektronik ortamda korunur.

Takipsizlik veya yerine getirilmesi (infaz) suretiyle islemden kaldirilan dosyalarla,
kullanilmayan kartonlar, buna ait bir tevdi ve teslim cetveli diizenlenerek, arsiv isi ile
gorevlendirilen memura tevdi ve teslim olunur. Tevdi ve teslim cetveli tevdi eden ve teslim
alan memurlar tarafindan imzalanir.

Para ve pulun kasada ayr1 ayr1 saklanmasi

Madde 109 — (Degisik birinci fikra:RG-16/4/2013-28620) Icra ve iflds miidiirleri,
kasa kayitlara intikal ettirdikleri paralarla, har¢ ve cezaevi yapir harcim1 kasada ayri
yerlerde saklarlar.

Icra ve iflds miidiirliigii gorevinin mahkeme yazi isleri miidiirii, yazi isleri miidiir
yardimcisi veya katibi tarafindan yiiriitiildiigii yerlerde, bunlarin diger gorevleri sebebiyle
aldiklar1 ve saklamak zorunda olduklar1 para, pul ve kiymetli evrak ve degerli seyler, icra
ve iflas dairesine ait para, pul ve kiymetli evrak ve degerli seylerle karistirilmayarak,
kasada ayr1 ayn yerlerde saklanir.

Sorumluluk

Madde 110 — Kasa hesaplarinin miidiir tarafindan tutulmasi zorunludur.

Kasa (Degisik ibare:RG-16/4/2013-28620) kaydina gore kasada ve bankada
bulunmasi gereken para miktar1 ile mevcut para miktar1 arasinda hesap hatasindan
kaynaklanmadig1 anlasilan uyumsuzluktan, bu hesaplar1 tutan ve bunlar1 saklamak ile
gorevli olan miidiir sorumludur.

Dosya, (Miilga ibare:RG-16/4/2013-28620) (...) ve kartonlarin saklanmasi ve
kaybolmasindan icra ve iflas miidiirii, icra mahkemesi islerinde icra mahkemesi yazi igleri
midiiri  sorumludur. Ancak, usulen yapilmig bir is dagilimi mevcutsa, bu isle
gorevlendirilen kimse sorumlu olup, bu hal, gézetim gorevi bakimindan icra ve iflas
miidiirii ile icra mahkemesi islerine bakan yaz1 isleri miidiiriinii sorumluluktan kurtaramaz.

Icra ve Iflas Kanununun 9 uncu ve bu Yénetmeligin 92 nci maddesi uyarinca, alinan
para ve degerli seylerin Adalet Bakanliginin tespit ettigi bankalardan bagka bir bankaya
yatirilmasi halinde, icra ve iflas miidiirii veya sayman sorumludur. Ancak bu sorumlulugun
derecesi, yatirilmis para ve degerli seyin miktarinin ¢okluguna uygun sekilde artar.

Kasa ve pul fazlas1 hakkinda yapilacak islem

MADDE 111 — (Degisik:RG-16/4/2013-28620)

Kasanin kontrolii veya yapilan teftis ve denetim sonucunda kasada bulundugu
anlasilan fazla para, tek kalem halinde aciklama yapilarak birim kasa hesabina tahsilat
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makbuzu kesilmek suretiyle kasa kaydina islenir. Her yil sonu, tespit edilen bu fazlaligin
yeni yila devredilerek adi gecen kayitta gosterilmesi ve Icra ve Iflas Kanununun 362 ve 492
say1l1 Kanunun 36 nc1 maddesi hiikiimleri ¢ercevesinde on yillik zamanagimi sonuna kadar
ilgilinin bagvurusunun beklenmesi; zamanagimi isledikten sonra Hazineye gelir
kaydedilmek iizere makbuz karsiliginda maliyeye yatirilmasi ve makbuzun 6zel kartonunda
saklanmasi zorunludur.

Hukuk Muhakemeleri Kanunu Yo6netmeliginin uygulanmasi

MADDE 112 - (Bashgiyla birlikte degisik:RG-16/4/2013-28620)

3/4/2012 tarihli ve 28253 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Hukuk Muhakemeleri
Kanunu Yonetmeliginin bu Yonetmelige aykirt olmayan hiikiimleri icra mahkemesinde de
uygulanir.

Yonetmeligin yerine getirilmesini gozetimle gorevli olanlar
Madde 113 — Bu Yonetmelik hiikiimlerinin yerine getirilmesinde icra mahkemeleri,
adalet miifettigleri, Cumhuriyet savcilar1 gozetimle gorevlidirler.

Ornekler

Madde 114 — Bu Yonetmelik hiikiimlerine gore, tutulmasi ve kullanilmasi zorunlu
olan (Miilga ibare:RG-16/4/2013-28620) (...) basili kagitlarin 6rnekleri Yonetmeligin
ekinde verilmisgtir.

Orneklerdeki esaslar bozulmamak sartiyla icra ve iflis daireleri veya icra
hakimliklerince, bu drneklere gerekli ilaveler yapilabilir.

Icra ve iflas daireleri veya icra mahkemelerinde mevcut (Degisik ibare:RG-
16/4/2013-28620) kayit ve basili kagitlardan bu Yonetmelige alinmamig olanlar
kullanilamaz.

Elektronik ortamda kayit tutulmasi
Madde 115 — (Miilga:RG-16/4/2013-28620)
Yiiriirliikkten kaldirilan yonetmelik

Madde 116 — 25/5/1965 tarihli ve 12006 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Icra ve
[flas Kanunu Yé6netmeligi yiiriirliikten kaldirilmistir.

Gecici Madde 1 — (Miilga:RG-16/4/2013-28620)

GECICI MADDE 2 — (Ek:RG-16/4/2013-28620)

Bu Yonetmeligin, elektronik ortamda yapilmasi 6ngoriilmiis olup heniiz UYAP
uygulamalarinda bulunmayan islemlere iligkin hiikiimleri, gerekli yazilim calismasi
tamamlanip uygulama giincelleme duyurular1 yapildiktan sonra uygulanir.

GECICI MADDE 3- (Ek:RG-8/3/2022-31772)

Bu YoOnetmeligin bu maddeyi ihdas eden Yonetmelikle yiiriirliikten kaldirilan
hiikiimleri, elektronik satis uygulamasina gecilmeyen il ve ilgelerde elektronik satig
uygulamasina ge¢ilinceye kadar uygulanmaya devam eder.
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Yiiriirliik
Madde 117 — Bu Yo6netmelik yayimu tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 118 — Bu Yonetmelik hiikiimlerini Adalet Bakan yiiriitiir.

(1) Danmistay Onuncu Dairesinin 28/4/2016 tarihli ve Esas No: 2013/3788; Karar
No:2016/2403 sayili karart ile Yonetmeligin 16 nct maddesinin begsinci fikrasinda yer alan
“Icra iflas dairelerinde yapilacak sorgulamalarda vekil ile takip edilen dosyalarda, ayni
konu hakkinda Adalet Bakanligi tarafindan belirlenecek siirelerde sorgulama yapilmast
talep edilebilir.” ciimlesinin iptaline karar verilmistir. Sonrasinda Danistay Idari Dava
Daireleri Kurulunun 5/11/2018 tarihli ve Esas No:2016/4891; Karar No:2018/4489 sayul
karari ile onanmasina karar verilmistir.

Ornek Defterler (Miilga:RG-16/4/2013-28620)

Yonetmeligin Yayimlandig1 Resmi Gazete’nin

Tarihi Sayisi

11/4/2005 25783

Yonetmelikte Degisiklik Yapan Yonetmeliklerin Yayimlandig: Resmi
Gazetelerin

Tarihi Sayisi

1 3/2/2017 29968

2 8/3/2022 31772
3
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